GESTION FINANCIERA

Eievety C-GF-01
R T OR S SoaToAP V.7
IDENTIFICACION DEL PROCESO

TIPO DE PROCESO: Apoyo
RESPONSABLE: Director Financiero

Registrar y controlar los recursos financieros de la entidad, a través de la aplicacion
OBJETIVO DEL PROCESO: oportuna de politicas, lineamientos y acciones en materia de gestiéon presupuestal y
contable para una efectiva ejecucién de recursos y toma de decisiones.

Inicia desde la planeacion, continua con la ejecucién y el seguimiento y finaliza con el

ALCANCE DEL PROCESO: control de la gestion presupuestal y contable de la entidad.

Todos las dependencias de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia

AMBITO DE APLICACION: SDSCJ

POLITICAS DE OPERACION DEL PROCESO

1. Los informes financieros generados por la Direcciéon Financiera seran los oficiales para la toma de decisiones por parte de
la alta Direccion.

2. Laentidad a través del Sistema de Gestion, dispondra de las herramientas necesarias para que la informacion generada en
las dependencias, fluya adecuadamente hacia el Proceso de Gestién Financiera garantizando oportunidad y calidad en los
registros financieros.

3. Los pagos se tramitaran de acuerdo a las estipulaciones contractuales, sin embargo, la Direccion Financiera, utilizara los
recursos disponibles para que el trdmite se realice en un plazo mas corto de lo establecido, contando a partir de la radicacion
completa y correcta de los documentos requeridos y el tiempo se toma luego de que la cuenta este asignada en el usuario
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POLITICAS DE OPERACION DEL PROCESO

10.

11.

gue para este trdmite establezca la Direccion Financiera en el sistema de Gestion documental de la Entidad.

Es responsabilidad de los gerentes de proyectos, realizar la correcta programacion inicial del PAC y sus reprogramaciones,
con base en las condiciones de pago de los contratos.

Con la firma del SISCO (Certificado de Supervision e Interventoria para la Gestion de Cuentas), el supervisor del contrato
certifica bajo su entera responsabilidad, que los documentos, fisicos y magnéticos entregados por el contratista (facturas,
informes, formatos, copias planillas de aportes al Sistema General de Seguridad Social y demas soportes establecidos en la
minuta del contrato y en el instructivo de pagos de la Direccion Financiera), se ajustan a lo establecido en el contrato y todos
los requisitos de ley autorizando el pago de acuerdo a los anexos.

La Direccién Financiera registra los hechos econémicos con base en la informacion suministrada por las diferentes
dependencias de la SDSCJ. Por lo tanto, las bases de datos administradas por esas dependencias se constituyen en
auxiliares de las cuentas que conforman los estados contables.

La informacion para el reconocimiento de las transacciones de contabilidad se procesa de manera mensual mediante cargue
de archivos planos a través del sistema contable establecido por la Entidad.

La informacion contable de la SDSCJ se reporta a la Direccién Distrital de Contabilidad en forma integrada mediante el
proceso de agregacion de los Estados Contables de Bogota D.C., de conformidad con los plazos, fechas y requerimientos
establecidos por el maximo ente rector de la contabilidad publica.

La SDSCJ publica trimestralmente los estados financieros, en la pagina web de la entidad.

El Comité Técnico de Sostenibilidad Contable se constituye como una instancia asesora de los directores de las areas de
gestion, en la formulacion de politicas y estrategias tendientes a garantizar la sostenibilidad del sistema contable.

La documentacion generada en el proceso debe gestionarse con base en lo definido en el proceso de Gestion

Documental.
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GESTION FINANCIERA

Erarey C-GF-o1
R T OR S SoaToAP V.7
DESCRIPCION DEL PROCESO
Proveedor CICLO Usuarios

ENTRADAS PHVA* ACTIVIDADES SALIDAS
Interno Externo Interno Externo

Documentos DNP
Departamento | Documentos SDH

Nacional de Plan Operativo
Planeacion
DNP Consejo Distrital
] de Politica Directrices
Alcaldia Mayor Econdémica ; ;
. . . y L . ' ; financieras
Direccionamient deBogota Fiscal — CONFIS p Definir directrices financieras ara el Todos los
0 estratégico para el manejo de recursos ba del procesos
Secretaria | Normativa Nacional manejo de los
Distrital de y Distrital vigente recursos.
Hacienda Planeacion
Concejo de Estrateglca de la
Bogota entidad.
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GESTION FINANCIERA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC. C-GF-01
R T OR S SoaToAP V.7
DESCRIPCION DEL PROCESO
Proveedor CICLO Usuarios
ENTRADAS PHVA* ACTIVIDADES SALIDAS
Interno Externo Interno Externo
Directrices .PAC inicial
financieras para el mcorporlado
manejo de los en €
Secretaria recursos apliativo
Distrital de o'ff;“gsDil
Todos los Hacienda Presupuesto H Consolidar y controlar Plan P ’ Todos los Secretaria
procesos aprobado Anual de Caja PAC. R Distrital de
Concejo de eprograma procesos Hacienda
Bogota Proyecto PAC ciones de
Inicial por PAC.
dependencia.
Actas de
Programacién PAC. seguimiento
PAC
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GESTION FINANCIERA
C-GF-01

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
V.7

SECRETARIA DE SEGURIDAD
CONVIVENCIAY JUSTICIA

DESCRIPCION DEL PROCESO
Proveedor CICLO Usuarios
ENTRADAS PHVA* ACTIVIDADES SALIDAS
Interno Externo Interno Externo
Certificados
de
Disponibilidad
Secretaria Presupuesto de la presupuestal
Distr_ital de SDSCJ aprobado. expedidos en
Hacienda Tramitar certificado de i los
Todos los Secretaria Lineamientos H disponibilidad y/o registro aplicativos. Todos los Secretaria
Procesos Distrital de normativos para Presupuestal y sus Certificado procesos Distrital de
Planeacion programacion y anulaciones. de Registro Hacienda.
ejecucion del Presupuestal
Concejo de presupuesto expedidos
Bogota en I(_Js
aplicativos.
Anulaciones
tramitadas.

Pagina 5 de 11

BOGOT/\



GESTION FINANCIERA

'DE BOGOTA Do C-GF-01
VIR Y JOSTIO” V.7
Memorando
solicitud traslado
presupuestal con
documentos
soportes
correspondientes. Traslado
Presupuestal
Resolucién definitivo
Definitiva de registrado
. Traslado en
Siesi:ﬁ;?gz Presupuestal. BOGDATA
Hacienda ., )
Resolucién Revi ramit RggF];sEtlrjciSen S o
. Reconocimiento evisar y tramitar ecretaria
-;?ggesslgss IZS)ies('E:i(ta;?réz de Pasivo Exigible H modificaciones LOCAL Qe Todos los Distrital de
o o identificacion de presupuestales Modificacion procesos Hacienda
Planeacion la necesidad de presupuestal
Concejo de financiar una , reporte
Bogota fuent_e que esta correspondie
desfinanciada. nte.
Oficio de la
Secretaria de
Hacienda
informando la
aceptacion de la
solicitud de
modificacion de
Fuentes.
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V.7
DESCRIPCION DEL PROCESO
Proveedor CICLO Usuarios
ENTRADAS PHVA* ACTIVIDADES SALIDAS
Interno Externo Interno Externo
Direccién de
Entidades Impuestos y
Financieras PAC programado. Aduanas
Nacionales
Empresas de Documentos para DIAN
servicios la gestion de pagos Pago .
Todos | publicos de las obligaciones tramitados y Direccion
odos fos contraidas por la . efectuados. Distrital de
procesos Direccién de entidad H Gestionar Pagos Todos los Impuestos
Impuestos y . Proceses: Empresas
Aduanas Normatividad SDH. PAC de servicios
Nacionales ejecutado. publicos
DIAN
Reglamentacion )
Secretaria de tributaria. Contratista
. s
Hacienda Proveedores
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GESTION FINANCIERA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC. C-GF-01
R T OR S SoaToAP V.7
DESCRIPCION DEL PROCESO
Proveedor CICLO Usuarios
ENTRADAS PHVA* ACTIVIDADES SALIDAS
Interno Externo Interno Externo
Reportes
contables para
validacion.
Comproban
Saldos y tes de
mowmlentos del contabilizac
sistema contable. i6n
Contaduria Gesti6 Secretaria
. . estion o
General de la Normatividad Realizar el Registro, : . Distrital de
Todos los Nacion i i H Conciliacién y Reclasificacion Financiera Hacienda
procesos vigente en materia y Libros (Contabilidad y
contable. Contable auxiliares
; ‘s Control
Direccion isad Entes de
Distrital de Irjewsa gs y Interno) vigilancia y
iti epurados.
Contabilidad Politicas P control.
contables. Conciliacion
contablede
. las cuentas
Circulares de
Lineamientos de
Cierre.
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GESTION FINANCIERA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC. C-GF-01
R T OR S SoaToAP V.7
DESCRIPCION DEL PROCESO
Proveedor CICLO Usuarios
ENTRADAS PHVA* ACTIVIDADES SALIDAS
Interno Externo Interno Externo
Contaduria
General de la
Nacioén
Contraloria
Distrital Libros auxiliares
) ajustados y
Contre}lgrla} revisados Secreta
General de la ecretaria
republica Estados Estados Distrital de
; ; . . financieros Haci .
Todos los ] financieros de H Generar Estados Financieros | yafinitivos Todos los acienda
procesos Secretaria prueba. oublicados procesos. Entes d
Distrital de ubl y ntes de
Hacienda. Reporte saldos y reportados. vigilancia y
movimientos control.
Direccion
Direccion de
Impuestos y
Aduanas
Nacionales
DIAN
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GESTION FINANCIERA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC. C-GF-01
R T OR S SoaToAP V.7
DESCRIPCION DEL PROCESO
Proveedor CICLO Usuarios
ENTRADAS PHVA* ACTIVIDADES SALIDAS
Interno Externo Interno Externo
Resultados Gestis
| de Gestion
Indlcadf[)_r’es de indicadores Financiera
gestion o
del proceso Fortalecimiento
FQestiQn Riesgos del Vv Meltdi(rjy a(r;allizar los Matriz de institucional
inanciera proceso resultados del proceso. : »
”95905 Evaluacion al
Informes de actualizada sistema de
seguimiento con Control
seguimiento a Interno
controles
Resultados de Gestion
indicadores del : .
iz Financiera
F_GeSt",)” proceso
inanciera ; .
. : Oportunidade | Fortalecimiento
Matriz de riesgos S preventivas | ecric o
imi i Definir e implementar P institucional
Fortalecimiento actualizada con _ p . o de mejora
institucional. seguintwielnto a A acciones Fr;rg;:igtwas o de detectadas | Evaluacion al
controles i
Evaluacion al para el s%enla ?e
sistema de Informes de proceso | ?n ro
Control Interno. seguimiento. nterno.

* De acuerdo al ciclo de gestion identifique la actividad a qué fase esté asociada: Planear, Hacer, Verificar y Actuar.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE SEGURIDAD
CONVIVENCIAY JUSTICIA

GESTION FINANCIERA

C-GF-01
V.7

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

DOCUMENTOS Ver listado de documentos .
ASOCIADOS* oficializados para el proceso INDICADORES Ver indicadores de gestion
: ACCIONES DE . .
*
RIESGOS Ver riesgos por proceso MEJORAMIENTO* Ver plan de mejoramiento
Ver la normatividad asociada al " )
NORMATIVA ASOCIADA* Droceso TRAMITES - SERVICIOS: N.A
ACTIVOS DE Ver matriz de activos de INVENTARIQ DE .
INFORMACION: informacion INFORMACION A ver matriz
' COMUNICAR:
*Esta informacion podra ser consultada en el sistema Portal MIPG https://portalmipg.scj.qov.co
RECURSOS
Humanos: Planta Global X Planta Temporal Contratados X
Financieros: Funcionamiento X Inversién
Tecnoldgicos: Hardware X Software
Infraestructura: Equipamientos X Dotaciones
Elaboré: Natalia Valencia Gonzalez - Contratista Direccién Financiera

Reviso:

Caterine Gutiérrez Pastrana — Profesional Especializado Direccion Financiera

Eulin Avendafio Torres — Profesional Especializado Direccién Financiera (E)
Jaime Rojas Cordoba — Profesional Especializado Direccion Financiera

La informacién de aprobacion de este documento podra ser consultada en el sistema “Portal MIPG” - https://portalmipg.scj.gov.co
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