: : REVISION DE AREAS OBJETO DE DISENO EN
ALCALDIA MAYOR CONTRATOS DE CONSULTOR[A I-GCT-03

DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE SEGURIDAD V 1
CONVIVENGIA Y JUSTICIA .

OBJETIVO

Establecer la actividades y reglas objetivas por medio de las cuales, la supervisiébn o
interventoria designada, efectuard el seguimiento, aprobacién y recibo a satisfaccion de los
productos que sean el resultado de las consultorias que contrate la SDSCJ, para el disefio de
areas o espacios que requieran algun tipo de intervencion, desarrollo o equipamiento.

Los disefios entregados por las firmas consultoras, deberan permitir la adecuada planeacion,
disefio y desarrollo de proyectos e incluirdn entre otros, los programas arquitectonicos,
zonificaciones, anteproyectos, ingenieria conceptual, basica y de detalle.

GLOSARIO

Agencia: Entidades las cuales la SDSCJ presta su servicio

Anteproyecto: Corresponde a la idea general del proyecto y su estudio se debe hacer con base
en las necesidades y fines de la entidad contratante, las normas oficiales vigentes y el monto
de la inversién probable de la obra, estimada de comin acuerdo entre el arquitecto y la entidad
contratante.

El profesional - arquitecto estudiar4 un programa aprobado por la entidad contratante, base
fundamental para elaborar el anteproyecto. Cuando la elaboracion del programa implique
trabajos de investigacion, consultas, encuestas, asesoria de terceros o recopilacion de datos,
este trabajo de investigacion debera realizarse de manera paralela a esta etapa.

Area: Concepto métrico que permite asignar una medida a la extensiéon de una superficie.
Disefio: Labor que se ejecutada por arquitectos e ingenieros y que se enfoca hacia la
realizacion de proyectos de arquitectura, en los cuales por un proceso creativo se satisface las
necesidades de espacios habitables.

Disefiador: Profesional encargado del desarrollo del proyecto, producto, objeto o concepto.
Esquema basico: Corresponde al delineamiento general del proyecto, sin que en esta etapa
se tenga definido el programa de necesidades precisas de la entidad contratante. Surge de la
informacion obtenida de las conversaciones preliminares con los requirentes, la experiencia del
arquitecto y las normas vigentes.

Especificacion: Documento que establece requisitos.

Interventoria de disefio: Es el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico, sobre el cumplimiento del objeto y las obligaciones de un contrato de consultoria,
cuando este requiera conocimiento especializado.

Proyecto arquitecténico: Corresponde a la elaboracién de la propuesta técnica con base en
el anteproyecto aprobado por la entidad contratante y debe contener toda la informacién
necesaria para que la construccion pueda ser ejecutada correctamente desde el punto de vista
arquitectonico, en armonia con sus exigencias técnicas.

Supervision arquitectonica: Vigilancia de los aspectos arquitecténicos de la construccion,
cuidando que se respeten sus ideas como proyectista. La supervision se hara por medio de
visitas a la obra todas las veces que a juicio del arquitecto sean necesarias para la buena
marcha de la misma; escogencia de colores, acabados especiales y nuevos materiales cuando
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no sea posible utilizar los especificados; solucion de las consultas que puedan ocurrir
relacionadas con la interpretacibn de planos y especificaciones para obtener la correcta
interpretacion y ejecucion del proyecto.

Supervisién de disefio: Es el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico, sobre el cumplimiento del objeto y las obligaciones de un contrato de consultoria,
cuando en la entidad exista el personal idoneo para ejercer dicha accion.

Supervisién de interventoria: Es el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y
juridico, sobre el cumplimiento del objeto y las obligaciones de un contrato de consultoria
(interventoria de disefio), cuando en la entidad exista el personal idoneo para ejercer dicha
accion.

Validacién: Confirmacion mediante el suministro de evidencia objetiva de que se han cumplido
los requisitos para una utilizacion o aplicacién especifica prevista.

Revisién y Verificacién: Chequeo y seguimiento durante el avance del disefio para que este
se ajuste a los requisitos exigidos.

RESPONSABLES

- Organismos de Seguridad, convivencia y Justicia
- Direccion Técnica
- Disefador e interventor y/o supervisor de disefio

DESARROLLO

Actividades para larevision, validacion y aprobacion de las areas objeto de disefio, en
los contratos de consultoria.

ACTILI\QDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Radicar el requerimiento de los proyectos de ingenieria a la
Subsecretaria de Inversiones y Fortalecimiento de .
; . e Agencia de
Capacidades Operativas detallando las especificaciones de . -
1 ; . ) Seguridad y/o Requerimiento
la necesidad del cliente y esté enmarcado en la etapa del
. . . : SDSCJ
esquema bésico, es decir que contenga el delineamiento
general del proyecto y contemple las hormas vigentes.
Estructurar la contratacion del proyecto por la SDSCJ,
" ) . g SDSCJ :
documentado a través de los estudios previos, teniendo . " Estudios
2 . g L. (Direccién -
claridad del requerimiento y con base en el esquema basico. Técni Previos
écnica)
Elaborar los estudios previos y dada la naturaleza de los Agencia,
; 7 . e e Informes.
3 proyectos de ingenieria se debe ir verificando todos los disefiador e
elementos de entrada para la elaboracion del disefio, en interventor y/o
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conjunto con la agencia, disefiador, interventor y supervisor supervisor de
de disefio. disefio SDSCJ
Planificar los disefios partiendo de los elementos de entrada
definidos (paso anterior), esta etapa de planificacion estara
enmarcado en la etapa de anteproyecto que corresponde a la
idea general del proyecto y su estudio, se debe hacer con
base en las necesidades y fines de la entidad contratante, las
normas oficiales vigentes y el monto de la inversion de la obra -
. , . : Disefiador e
estimada de comun acuerdo entre el arquitecto y la entidad . Informe de
interventor y/o - .

4 contratante. supervisor de ejecucion.
El arquitecto estudiara un programa aprobado por la entidad disefio SDSCJ
contratante, base fundamental para elaborar el anteproyecto.

Cuando la elaboracion del programa implique trabajos de
investigacion, consultas, encuestas, asesoria de terceros o
recopilacion de datos, este trabajo de investigacién debera
realizarse de manera paralela a esta etapa.
ACTIL]\QDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Informes,
Realizar los disefios y desarrollos de acuerdo a lo planificado, Disefiador e Actas,

5 como resultado debe contener los informes de las etapas interventor y/o Memorias de
previas, planos, memorias de calcula, especificaciones, supervisor de calcula,
cantidades de obra y presupuesto. disefio SDSCJ bithcoras o

planos.
Revisar, verificar y validar los disefios, por parte del
interventor y/o supervisor designado por la SDSCJ, donde Interventor y/o
o o . — . Informes

6 revisaran los disefios entregados por el contratista, validara y supervisor de
contrastard segun los documentos de entrada, dejando | disefio SDSCJ
evidencia y registro de la validacion.

Realizar ajustes si es el caso como consecuencia de la etapa

de revision, verificacion y validacién, dado que se pueden

presentar cambios en el alcance esperado (areas, espacios, Informes,
solucién propuesta), propuestos por la agencia, disefiador Agencia, Actas,
interventor o supervisor de disefio, los cuales son disefiador Memorias de

7 identificados y registrados en los documentos (memoria de interventor y/o calcula,
célculo, bitacoras, actas) o planos sometidos a los procesos. supervisor de bitacoras o
Una vez realizado el cambio por el disefiador, se hacen los | disefio SDSCJ planos.
respectivos ajustes y nuevamente pasan por la etapa de
revision, verificacion y validacion del Interventor y/o
supervisor del contrato de consultoria para aprobacion.

Aprobar el disefio final donde intervienen la Agencia,

Diseflador Interventor y/o supervisor de disefio SDSCJ, se Informes,
debe asegurar que las competencias de los profesionales que Agencia, actas
firmaron los planos e informes resultantes del mismo, son disefiador memorias de

8 conformes y satisfacen los requisitos definidos en los pliegos interventor y/o calcula,
de condiciones para su aplicacion especifica 0 uso previsto, supervisor de bitacoras, o
posteriormente se remite los productos para aprobaciéon de la | disefio SDSCJ planos de
agencia y verificacion al cumplimiento del requerimiento. estudio.
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Roles y Responsabilidades
Actividad. Rol Responsabilidad
1 Agencia de Seguridad Formulacién de la necesidad
2 SDSCJ (Direccion Técnica) Estructuracion de la contratacion del
proyecto

3 Agencia, disefiador e interventor y/o | Validacion de elementos de entrada

supervisor de disefio o SDSCJ. para el disefio y desarrollo del
proyecto.

4 Disefiador e interventor y/o | Planificacion del disefio
supervisor de disefio SDSCJ.

5 Disefiador e interventor y/o | Ejecucion del disefio y desarrollo
supervisor de disefio SDSCJ

6 Interventor y/o supervisor de disefio | Revision, verificacion y validacion
SDSCJ. del disefio

7 Agencia, disefiador interventor y/o | Cambios del disefio
supervisor de disefio SDSCJ

8 Agencia, disefiador interventor y/o | Aprobacién del disefio
supervisor de disefio SDSCJ

Elaboré: Luis Hernando Cediel Mejia - Contratista Direccion Técnica
John Henry Poveda Zua - Contratista Direccion Técnica
Ricardo Burgos Bohorquez - Contratista Direccion Técnica

Revisd: Sandra Patricia Castiblanco Monroy - Directora Técnica

La informacion de aprobacion de este documento podra ser consultada en el sistema “Portal MIPG” -
https://portalmipg.scj.gov.co
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