ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE SEGURIDAD
COMVIVENCIA Y JUSTICIA

ADMINISTRACION DE BIENES EN COMODATO
PD-AB-02
V.2

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO:

Administrar de manera integral los bienes muebles e inmuebles entregados en comodato por la Secretaria Distrital
de Seguridad, Convivencia y Justicia, a través de la aplicaciéon de los lineamientos institucionales y normativos
aplicables, ademas del seguimiento periédico a la informacién registrada en el sistema institucional de
administracion de bienes, asi como la gestién, reporte y control de comparendos, fotocomparendos y/o multas
asociados a los vehiculos entregados en comodato, para garantizar su correcta operacion, verificacion, trazabilidad
y control durante toda la vigencia del contrato con los diferentes organismos / agencias que operan en la ciudad de
Bogota D.C.

ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la creacion o actualizacion de los comodatos y el registro de los bienes asociados en
el sistema institucional de administracion de bienes. Comprende la actualizaciéon de informacién cuando existan
novedades, la programacién y ejecucion de visitas de verificacion, el registro y cargue de los resultados en los
formatos y plataformas correspondientes, y la elaboracion de los informes periédicos establecidos.

Incluye igualmente el seguimiento a los bienes entregados en comodato —incluyendo las obligaciones
sancionatorias aplicables a los vehiculos— segun las politicas institucionales.

Finaliza con la gestidn de la decisién sobre la continuidad, prérroga o liquidacion de los comodatos y con el registro
de las novedades contractuales en los sistemas institucionales.

NORMAS ASOCIADAS:

Ver Normas del proceso en https://portalmipg.scj.gov.co

DEFINICIONES

= BIENES DEVOLUTIVOS: son aquellos bienes que se agrupan en las cuentas que registran los bienes de propiedad del ente publico, que
se encuentran en uso de dependencias, funcionarios y terceros, para el desarrollo de su funcién administrativa o cometido estatal.

= BIENES INMUEBLES: Es aquel bien que no se puede transportar de un lugar a otro, debido a sus caracteristicas, de tal forma, que si se
transportase se destruiria o se deterioraria, ya que forma parte del terreno. Ejemplos de estos tipos de Bienes Inmuebles son los edificios,
las fincas, las construcciones o las minas. Los inmuebles por adhesién son aquellos bienes muebles que se adhieran al suelo y por este
hecho no pueden trasladarse de un lugar a otro
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ALCALDIA NAYOR ADMINISTRACION DE BIENES EN COMODATO
DE BOGOTA DC, PD-AB-02

SECRETARIA DE SEGURIDAD
CONWIVENCIA Y JUSTICIA V . 2

DEFINICIONES

= BIENES MUEBLES: son aquellos que se pueden transportar de un lugar a otro; los bienes muebles segun su destino final se clasifican
en bienes de consumo, consumo con control y bienes devolutivos, y segun su ubicacion, en bodega y en servicio.

= BIENES: teniendo en cuenta el diccionario de términos de contabilidad publica un bien se define como, el articulo inventariable o activo
de cualquier clase, incluyendo el efectivo, activos fijos, materiales y articulos en proceso de produccion.

= COMODATARIO: quien recibe, en virtud de comodato, un bien, asumiendo la obligacién de restituir en el tiempo convenido; siendo
responsable de todo deterioro que no provenga de la naturaleza o del uso legitimo de la cosa.

= COMODATO: De acuerdo con el articulo 2200 del cédigo civil colombiano, el comodato o préstamo de uso es un contrato en que una de
las partes entrega a la otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie
después de terminar el uso.

= COMPARENDO: Orden formal de notificacion para que el presunto contraventor o implicado se presente ante la autoridad de transito por
la comisién de una infraccion.

= FALSEDAD MARCARIA: falsificar una placa de vehiculo o al colocar la placa de un vehiculo en otro distinto al que le corresponde.

= FOTOCOMPARENDO: Comparendo por una infraccion de transito, generado mediante medios técnicos o tecnoldgicos, registrado por las
autoridades competentes.

= INFRACCION: Transgresion o violacién de una norma de transito. Habra dos tipos de infracciones: simple y compleja. Sera simple cuando
se trate de violacion a la mera norma. Sera compleja si se produce un dafo material.

= MULTA: Sancion pecuniaria. Para efectos del presente cddigo y salvo disposicién en contrario, la multa debe entenderse en salarios
minimos diarios legales vigentes.

= ORGANISMOS DE TRANSITO: Son unidades administrativas municipales distritales o departamentales que tienen por reglamento la
funcion de organizar y dirigir lo relacionado con el transito y transporte en su respectiva jurisdiccion.

= PLACA: Documento publico con validez en todo el territorio nacional, el cual identifica externa y privativamente un vehiculo. SIMBA:
Sistema de Informacion para la Administracion de los Bienes, Muebles e inmuebles de la SDSCJ.

= SIMIT: Sistema Integrado de Informacién sobre Multas y Sanciones por Infracciones de Transito.

= SECOP: plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer todo el Proceso de Contratacion en linea.

= VEHICULO EN COMODATO: Bien mueble automotor entregado temporalmente a una agencia o entidad para su uso, bajo la obligacién
conservarlo adecuadamente y de restituirlo terminado su uso.

= VEHICULO DE SERVICIO OFICIAL: Vehiculo automotor destinado al servicio de entidades publicas.
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ALCALDIA NAYOR ADMINISTRACION DE BIENES EN COMODATO
DE BOGOTA DC, PD-AB-02

SECRETARIA DE SEGURIDAD
CONVIVENCIA Y JUSTICIA V . 2

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

EXTERNOS INTERNOS

= Formato Justificacién, adicion, prérroga, suspension, modificacion,
terminacién y-o cesion a contratos y-o convenios F-GCT-1124

= Formato Acta de reunién F-FI-1380

= Formato Acta de visita de campo F-GCT-1152

= Formato Control de visitas para bienes inmuebles F-AB-1333

= Formato Seguimiento a bienes muebles F-AB-1354

= Formato Acta de visita de verificaciéon semovientes SDSCJ F-AB-1337

= Formato Informe del supervisor de contratos diferentes a OPS F-GCT-
1139

= Formato Acta de liquidacion F-GCT-1145

= Formato Acta de valores F-GRF-1108

= Formato Acta de entrega y recibo a satisfaccion F-AB-1360

Acta de entrega del DADEP (bienes inmuebles)

POLITICAS DE OPERACION

.  GENERALES

1. El organismo debe restituir el bien o bienes a la Secretaria de Seguridad, Justicia y Convivencia al termino pactado en el contrato de
comodato celebrado, por obsolescencia, por perdida de funcionalidad o cuando no requiera continuar haciendo uso de estos

2. Se debe programar anualmente (al inicio de cada vigencia), las visitas para verificar el estado, uso y ubicacién de los bienes entregados
en comodato. Dentro de la programacién se estimara la cantidad de bienes a verificar de cada comodato en la vigencia. Para el
cumplimiento de esta programacién se tendra en cuenta que se prevea por la Direccidon de Bienes la continuidad del recurso humano que
se requiere para el apoyo a la supervision de los comodatos durante la vigencia.
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ALCALDIA NAYOR ADMINISTRACION DE BIENES EN COMODATO
DE BOGOTA DC, PD-AB-02

SECRETARIA DE SEGURIDAD
CONWIVENCIA Y JUSTICIA V . 2

POLITICAS DE OPERACION

3. En las visitas de verificacion de los bienes entregados en comodato se encuentran bienes con placas de identificaciéon de inventarios

borrosas, en mal estado o ausencia de estas, se debera comunicar al almacén de la SDSCJ para que realice la respectiva reposicion de
las placas.

Las novedades de inclusion o exclusion de bienes en comodato se deben solicitar a la Direccion de Operaciones via memorando
presentando su respectiva justificacion y soporte para la suscripcion del respectivo modificatorio al contrato de comodato.

Cuando son inclusiones se debe anexar: El respectivo comprobante de ingreso a almacén de la SDSCJ con los correspondientes soportes
de la adquisicion, acta de valores (F-GRF-1108), acta de verificacion (F-FD-446),

NOTA 1: Para los casos de exclusion de bienes por reintegro, se debera anexar el Comprobante de Traslado Comodato (comprobante de
reintegro) de almacén de la SDSCJ y/o el Acta de Entrega y Recibo a Satisfaccion (F-AB-1360), junto con el memorando dirigido a la
Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental, informando el reintegro y anexando los soportes correspondientes (incluidos los
documentos de siniestro, cuando aplique).

Una vez suscrito el modificatorio del contrato de comodato, se continuara con las actividades establecidas en el presente procedimiento.

La informacién de los bienes se debe actualizar permanentemente en el aplicativo SIMBA a medida que se incluyen o excluyen los bienes
del comodato mediante los respectivos modificatorios. Los criterios que se encuentran establecidos en SIMBA para el control de los bienes
durante la vigencia del comodato estan inscritos en el campo “Estado del Bien” y comprende dos (2) opciones:

a. ACTIVO, que corresponde al bien incluido en el comodato, que se encuentra prestando su servicio a la agencia comodataria y que no
ha sido objeto de exclusién por reintegro o baja por siniestro.

b. INACTIVO, es el bien que se incluyd en el comodato para su entrega a la agencia comodataria y que fue reintegrado por esta o dado
de baja por siniestro.

Esta informacion se debe encontrar actualizada y disponible en SIMBA dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion del Comodato
y/o Modificatorio, para el uso que se requiera en la Direccién de Bienes, ya sea para el control de los bienes o como insumo para los
contratos que se derivan de las obligaciones de la SDSCJ en estos comodatos, como son los contratos de seguros, mantenimiento,
Servicios Publicos, suministro de combustible, etc.
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ALCALDIA NAYOR ADMINISTRACION DE BIENES EN COMODATO
DE BOGOTA DC, PD-AB-02

SECRETARIA DE SEGURIDAD
CONWIVENCIA Y JUSTICIA V . 2

POLITICAS DE OPERACION

. VERIFICACION, REPORTE Y CONTROL DE BIENES EN COMODATO REGISTRADOS EN EL SISTEMA DE INFORMACION PARA
LA ADMINISTRACION DE LOS BIENES, MUEBLES E INMUEBLES DE LA SDSCJ.

Cada apoyo a supervision (o el supervisor en caso de no haber apoyo) es responsable de mantener la informacion actualizada
permanentemente y verificar que los campos que corresponden a cada registro (cada bien) se encuentren debidamente diligenciados segun
aplique.

Con el fin de llevar un control efectivo y hacer la verificacion periédica de los bienes que se encuentran en comodato, los supervisores o apoyos
a supervision de los contratos interadministrativos de comodato vigente, deberan presentar al Director de Bienes mediante correo electrénico
con copia a los supervisores de los diferentes contratos derivados de las obligaciones de la SDSCJ en los comodatos, la informacién de los
bienes en comodato, como se indica a continuacion:

1. Mensualmente el supervisor de los comodatos debera presentar un informe consolidado de los comodatos vigentes y los bienes entregados
mediante estos, que contendra como minimo:

e Numero Comodato

¢ Agencia / Comodatario

e Supervisor / Apoyo a supervision

e Cantidad inicial de bienes entregados en comodato

¢ Cantidad de bienes incluidos

e Cantidad de bienes excluidos

e Cantidad actual de bienes activos (a la fecha del informe)
o Valor de bienes inicialmente entregados en comodato

e Valor del numero actual de bienes (a la fecha del informe)

Pagina 5 de 12

BOGOT/\




ALCALDIA NAYOR ADMINISTRACION DE BIENES EN COMODATO
DE BOGOTA DC, PD-AB-02

SECRETARIA DE SEGURIDAD
CONWIVENCIA Y JUSTICIA V . 2

POLITICAS DE OPERACION

2. Trimestralmente el supervisor o apoyo a supervision debera presentar un reporte de bienes que se encuentran activos por comodato, la
cual contendra como minimo por cada bien la siguiente informacion:

e Placa de inventario SDSCJ

e Nombre del bien

¢ Identificacion (placa si es vehiculo, serial si es un equipo técnico o tecnoldgico), segun aplique

e Numero de comodato

e Numero de modificatorio con el que se incluy6 en el comodato

e Fecha de suscripcion del modificatorio con el que se incluyé en el comodato

e Vida util estimada por la SDSCJ

e Adquiriente (FVS, SDSCJ, FDL)

¢ Unidad en la que se encuentra ubicado el bien (en el caso de parque automotor entregado en comodato a la MEBOG y la XllII Brigada*).

(*) Teniendo en cuenta que los bienes son entregados mediante comodato para el uso de la agencia, sin destinacion especifica, los vehiculos
pueden ser asignados o reasignados por la institucion a cualquiera de sus unidades en la ciudad de Bogotd, por lo que dada la cantidad de
vehiculos en comodato, esta informacion debe ser consultada a la institucion por el apoyo a supervision del correspondiente comodato. Solo
para el caso de bienes adquiridos para la MEBOG por los fondos de desarrollo local, trasladados a la SDSCJ y entregados en comodato,
mantienen su ubicacion en la estacion de policia de la correspondiente localidad.

L. POLITICAS PARA EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DE COMPARENDOS Y/O MULTAS A VEHICULOS DE LA SDSCJ EN COMODATO

1. La Direccion de Bienes realizara la verificacién quincenal en el SIMIT de los comparendos o multas que aparezcan cargados al NIT
899999061.

2. Teniendo en cuenta que el NIT 899999061 es compartido por todas las entidades distritales del nivel central, se debe hacer el filtro o
verificacion de las placas que aparecen registradas con comparendo o multa, para ver cuales corresponden a vehiculos de la SDSCJ que
se encuentran en comodato.
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ALCALDIA NAYOR ADMINISTRACION DE BIENES EN COMODATO
DE BOGOTA DC, PD-AB-02

SECRETARIA DE SEGURIDAD
CONVIVENCIA Y JUSTICIA V . 2

POLITICAS DE OPERACION

Una vez se verifique la existencia de comparendos o multas, se identificara el comodato correspondiente y se comunicara oficialmente a
la respectiva agencia o entidad comodataria para que realice el pago inmediato.

En casos de comparendos o multas generadas por vehiculos donde se identifique presunta Falsedad Marcaria, se debera requerir al
comodatario la denuncia y los soportes correspondientes. La SDSCJ, a través de la Direccion de Bienes, prestara el apoyo necesario para
el tramite de retiro del comparendo ante la autoridad de transito competente.

Toda la informacién sobre comparendos o multas debera registrarse en una matriz (Excel o Word) con los datos del comparendo (placa
del vehiculo, Agencia infractora, tipo, nimero de comparendo, infraccion, fecha de comparendo, fecha resolucion de multa si aplica, lugar
donde se genera la de infraccion de transito, valor comparendo, acciones realizadas por la SDSCJ.), las acciones realizadas, la
comunicacién enviada y recibida, y el estado del tramite.

El seguimiento mensual se consolidara en un informe que sera cargado en la plataforma SIMBA, en los comodatos relacionados con los
vehiculos sancionados durante el periodo informado.

Esta informaciéon permitira la generacion de indicadores sobre el seguimiento cuando asi se requiera.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONS.ABLES . REQISTROS
ID | AC* (QUE) (COMO) (QUIEN (Evidencia documental
(Cargo/dependencia)) fisica o electrénica)
Supervisor o del contrato
Crear o actualizar los | Registrar o actualizar el comodato con tpervi .
. 0 apoyo a la supervision Documentos cargados
1 comodatos en el documentos soporte en SIMBA u otro sistema .
. . del contrato de comodato en el sistema.
sistema. vigente . L .
/ Direccion de Bienes
2 X Registrar y verificar los | Se crea cada uno de los bienes incluidos en el | Supervisor o del contrato Bienes creados en
bienes asociados al contrato de comodato en el sistema de | o apoyo ala supervision aplicativo de

Pagina 7 de 12

BOGOT/\




ALCALDIA MAYOR

ADMINISTRACION DE BIENES EN COMODATO

DE BOGOTA DC. PD-AB-02
SECRETARIA DE SEGURIDAD
COMNVIVENCIA Y JUSTICIA V . 2
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
. RESPONSABLES REGISTROS
ACTIVIDAD DESCRIPCION . . .
ID | AC* . . (QUIEN (Evidencia documental
(QUE) (COMO) : - .
(Cargo/dependencia)) fisica o electronica)
comodato en el administracion de bienes de la Direcciéon de | del contrato de comodato administracion de
sistema Bienes (SIMBA o el que se encuentre vigente) y / Direccion de Bienes bienes actualizado
se verifica la informacién del mismo.
; Existe diferencia
=Xl ! ! Sl: continua con la actividad nimero 3
entre contrato y . L -
. . NO: continua con el siguiente condicional
registro del bien?
¢ Existe diferencia con . . .
Sl: continua con la actividad nimero 4.
el comprobante de . . ,
, , NO: continua con la actividad niumero 5.
ingreso del almacén?
Se elabora memorando de justificacion junto con Memorando con
el formato Justificacion, adicion, prorroga, , Justificacion, adicion,
e e S . Supervisor o del contrato i .
- . suspension, modificacion, terminacion y-o cesion . prorroga, suspension,
Solicitar ajuste al . 0 apoyo a la supervision e
3 a contratos y-o convenios F-GCT-1124 y se modificacion,
contrato de comodato .. . . . . del contrato de comodato L e
solicita a la Direccion de Operaciones realizar . ., . terminacion y-o cesion a
o . / Direccion de Bienes .
modificatorio del contrato de comodato. contratos y-o convenios
Regresa a la actividad 1.
Se informa via correo electronico o memorando .
, ) . Supervisor o del contrato .
al almacén de la SDSCJ la diferencia encontrada L Correo electrénico o
Informar novedad al . L . 0 apoyo a la supervision
4 i sobre la informacion del bien, anexando los memorando, con
almaceén . del contrato de comodato
respectivos soportes. . ., . soportes.
. / Direccion de Bienes
Regresa a la actividad 1.
Programar visitas de | EI supervisor establecera la frecuencia y | Supervisor o del contrato -
5 ., . . . . . Cronograma de visitas
verificacion porcentaje o cantidad aleatoria de bienes sobre | 0 apoyo a la supervision
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ALCALDIA MAYOR

ADMINISTRACION DE BIENES EN COMODATO

DE BOGOTA DC. PD-AB-02
SECRETARIA DE SEGURIDAD
COMNVIVENCIA Y JUSTICIA V . 2
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONS.ABLES . REC.;ISTROS
ID | AC* (QUE) (COMO) (QUIEN (Evidencia documental
(Cargo/dependencia)) fisica o electronica)
los cuales se realizara la verificacion, la cual | del contrato de comodato
concertara con los apoyos a la supervision y se / Direccion de Bienes
elabora el cronograma de las visitas en las que
se revisara el uso, estado y ubicacién de los
bienes entregados en comodato.
Se realizan las visitas de verificacion del uso,
estado y ubicacion de los bienes entregados en
comodato de acuerdo con el cronograma .
. , Supervisor o del contrato .
. - definido, tomando fotografias y usando los . Acta de reunion
Realizar visitas de . . 0 apoyo a la supervision
6 s formatos de acuerdo con el tipo de bien, en
verificacion. . . o del contrato de comodato -
donde se registrardn también las novedades . ., . Acta de visita de campo
L . / Direccion de Bienes
encontradas. Bien inmueble: El Acta de reunion
F-FI-1380 y Bien mueble (incluye semovientes):
Acta de visita de campo F-GCT-1152.
. . Verificar quincenalmente SIMIT, filtrar placas, Matriz de comparendos,
Realizar seguimiento y . . . . . . L
6A control de registrar infracciones, comunicar al comodatario, Supervisor / Apoyo / comunicaciones
gestionar falsedad marcaria cuando aplique, Direccién de Bienes oficiales, consolidado
comparendos y multas .
consolidar y efectuar reporte. mensual.
Control de visitas para
. Se diligencian segun tipologia de bienes, los | Supervisor o del contrato . .VI "as p
Registrar resultado del . . . bienes inmuebles
. formatos seguimiento de bienes muebles F-AB- | o0 apoyo a la supervision
7 seguimiento de los

bienes verificados.

1354 o Acta de visita de verificacion semovientes
F-AB-1337 y de seguimiento bienes inmuebles

del contrato de comodato
/ Direccion de Bienes

Seguimiento a bienes
muebles
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ALCALDIA MAYOR

ADMINISTRACION DE BIENES EN COMODATO

DE BOGOTA DC. PD-AB-02
e GR T3 V.2
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. RESPONSABLES REGISTROS
ACTIVIDAD DESCRIPCION . . .
ID | AC* (QUE) (COMO) (QUIEN (Evidencia documental
(Cargo/dependencia)) fisica o electronica)
(Control de visitas para bienes inmuebles F-AB-
1333), de acuerdo con el resultado de las visitas. Acta de visita de
verificacion semovientes
Soportes y registros de
Registrar en el sistema | Carga en el sistema de administracion de bienes | Supervisor o del contrato p yred!
. C . . . . visitas cargados en el
de administracion de | de la Direccion de Bienes (SIMBA o el que se | o apoyo a la supervision o
8 . . . aplicativo de
bienes el resultado de | encuentre vigente) los soportes de las visitas de | del contrato de comodato . s
. ., . o . . . administracion de
las visitas. verificacion y registros de seguimiento / Direccion de Bienes . .
bienes actualizado
Semestralmente se elabora el informe de
Elaborar informe de supgrwsmn dg co.n’tratos de comodatos y se Supervisor o del contrato Memorando.
. remite a la Direccion de Operaciones para su .
supervision de ) ., . 0 apoyo a la supervision ,

9 inclusiéon en el expediente contractual. Para el Informe del supervisor
contratos de . . del contrato de comodato .
comodatos informe se utiliza el Formato Informe del / Direccién de Bienes de contratos diferentes

) supervisor de contratos diferentes a OPS F-GCT- a OPS.
1139.
Cargar informe en e
. . . . Informe cargado en
sistema de Se carga el informe en el sistema de | Supervisor o del contrato o
. L . . . . L o aplicativo de
administracion de administracion de bienes de la Direccion de | o apoyo a la supervision | . L
10 . o . . administracion de
bienes de la Direccion | Bienes (SIMBA o el que se encuentre vigente) y contrato de comodato / .
: . . . bienes y SECOP
de Bienes y en en SECOP. Direccién de Bienes .
actualizado.

SECOP.
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ALCALDIA MAYOR

ADMINISTRACION DE BIENES EN COMODATO

DE BOGOTA DC. PD-AB-02
S ERGE VRE® V.2
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. RESPONSABLES REGISTROS
ACTIVIDAD DESCRIPCION . . .
ID | AC* (QUE) (COMO) (QUIEN (Evidencia documental
(Cargo/dependencia)) fisica o electronica)
. Se solicita o se recibe informacién de parte de la | Supervisor o del contrato
Obtener decision . L, . . s
L alta Direccion, si se prorroga o se liquida el | o apoyo a la supervision Memorando
1 sobre continuidad del . .
contrato de comodato. Se informa con antelaciéon | del contrato de comodato y soportes
comodato. . .
las fechas préximas a vencer del contrato. / Todas las dependencias
¢, Se prorroga el SI: continuar con la siguiente actividad.
contrato? NO: continuar con actividad 13
Remite memorando con la justificacién vy | Supervisor o del contrato
- , soportes a la Direccion de Operaciones | o0 apoyo a la supervision Memorando con
12 Solicitar prérroga. . i . .
solicitando la prérroga del contrato. del contrato de comodato solicitud de prérroga
Continua con la actividad namero 14. / Direccion de Bienes
Supervisor o del contrato
Solicita por memorando, proyecta Acta de Ou: o |0 a la supervisién Memorando,
13 Solicitar liquidacion. liquidacion F-GCT-1145 y remite con soportes a poy P Acta de liquidacion y
. C . del contrato de comodato
la Direccion de Operaciones . e . soportes
/ Direccion de Bienes
Se debe registrar I? novedad. dél cc'>r’1trato de Supervisor o del contrato | Novedades cargadas en
. comodatos, sea prérroga o liquidacion en el o L
Registrar novedades , . . . 0 apoyo a la supervision Aplicativo
14 sistema de administracion de bienes de la L .
contractuales** . L . del contrato de comodato administracion de
Direccion de Bienes (SIMBA o el que se . ., . . .
. , . / Direccion de Bienes bienes actualizado
encuentre vigente) y en SECOP segun aplique.

*AC: marque con una X si la actividad corresponde a una actividad de control.
** Todos los usuarios de SIMBA deben realizar consulta permanente toda vez que la informacion de bienes asociados a los comodatos varia todo
el tiempo, por tanto, se debe garantizar el controlado a SIMBA, para lo que el administrador debe definir perfil / permisos.
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