CONTROL DE LAS PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD DE LA

ALCALDIA MAYOR CARCEL DISTRITAL
DE BOGOTA DC. PD-GIP-08
G S 50sToRD V.3

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

Custodiar, vigilar a las Personas Privadas de la Libertad, mediante controles y medidas de seguridad
por el Cuerpo de Custodia y Vigilancia, con el fin de dar cumplimiento al desarrollo de las actividades
diarias, de acuerdo con la operatividad establecida en el Reglamento de Régimen Interno y las
normas vigentes

OBJETIVO:

Inicia con la recepcion de las Personas Privadas de la Libertad que ingresan al establecimiento,
continla con la custodia y vigilancia por parte del personal de la guardia a las Personas Privadas
de la Libertad, en cada una de las actividades propias del Reglamento de Régimen Interno y demas
ordenes emanadas desde la Direccion del Establecimiento a través de Memorando; finaliza con el
conteo de las Personas Privadas de la Libertad y traslado a sus respectivas celdas para el descanso

ALCANCE:

NORMAS ASOCIADAS: Ver Normas asociados del documento en https://portalmipg.scj.gov.co

DEFINICIONES

ACA: Asociacion Americana De Correccionales.

Acreditacion ACA: Es el proceso disefiado para aumentar la eficiencia y la efectividad operativa de los establecimientos, a través de normas
basicas internacionales para establecimientos de reclusion, que garantizan los derechos humanos; aumentarla comunicacion y coordinacién dentro
del establecimiento, asi como mejorar la seguridad y proteccion para el personal y las Personas Privadas de la Libertad e implementa buenas
practicas carcelaria.

Carné: Identificacion dada por el grupo de atencion integral a las Personas Privadas de la Libertad que redimen pena en los diferentes
programas que brinda el establecimiento carcelario.

Custodia: Proteger permanentemente a través de medidas de seguridad a las Personas Privadas de la Libertad.

Egreso: Salida de la Persona Privada de la Libertad del establecimiento carcelario mediante orden escrita de autoridad competente
Estandar: Es el proceso que apunta a la creacion y la aplicacion de normas que son utilizadas a nivel general en un determinado ambito.

Ingreso: Llegada del capturado mediante orden judicial escrita al establecimiento carcelario.

Medida In Continenti: Traslado de la Persona Privada de la Libertad al area de Proteccion y Seguridad con el fin de superar su resistencia activa
o pasiva y/o proteccién personal.

Minuta: Libro donde se registran las actividades ocurridas durante las 24 horas.

Requisa: Inspeccionar, registrar y buscar en personas objetos, equipos, vehiculos, areas, etc., con la finalidad de detectar elementos y/o sustancias
de prohibida tenencia.
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Seguridad: Indica la observancia permanente de las Personas Privadas de la Libertad, a través de la utilizacion de los medios fisicos y tecnoldgicos
para disminuir los riesgos dentro del establecimiento carcelario.

Vigilancia: Supervisién permanente de las Personas Privadas de la Libertad y las instalaciones con el fin de evitar situaciones que alteren el orden
interno y externo del establecimiento carcelario.

Siglas:

JETEE: Junta de Evaluacion de Trabajo, Estudio y Ensefanza PPL: Persona Privada de la Libertad

USS: Unidad de Servicios de Salud

1-ICCSA-2A-03 Existen ordenes escritas para los servicios de los oficiales penitenciarios.

1-ICCSA-2A-04 El contacto personal y la interaccién entre el personal de seguridad y los PPL son necesarios.

1-ICCSA-2A-05 El administrador del centro o persona designada visita los espacios fisicos y de actividades al menos una vez por semana.
1-ICCSA-2A-06 El perimetro del establecimiento garantiza que los PPL estén seguros y que no se permita el acceso a las personas que no cuenten
con la autorizacién correspondiente.

1-ICCSA-2A-07 Cuando una mujer se encuentre como PPL, al menos un miembro del personal de sexo femenino debera estar en funciones en
todo momento.1-ICCSA-2A-08 No se le otorga control a ningun PPL o PPL’S, ni se les permite ejercer autoridad alguna sobre otros privados de
la libertad.

1-ICCSA- 2A-09 Todo movimiento de los PPL’S de un area a otra es controlado por el personal.

1-ICCSA-2A-12 Existe un proceso de administracion de los internos que incluye el registro de la admision, procesamiento y liberacion de los
internos.

1-ICCSA-2A-13 El establecimiento esta dotado de un sistema para contar fisicamente a los reclusos, Como minimo, se realiza un conteo formal
durante cada turno y al menos tres conteos diarios.1-ICCSA-2A-14 Antes de aceptar la custodia de un PPL, el personal determina que éste se
encuentra legalmente consignado al centro y que no requiere atencién médica inmediata.1-ICCSA-2A-15 Los procesos de admision para un interno
de nuevo ingreso incluyen:

a. Revision del interno y objetos personales.

b. Inventario y almacenamiento seguro de los objetos personales.

c. Emisién de un recibo detallado de los objetos personales.

d. Registro de datos personales basicos.

e. Verificacion de antecedentes penales, segun sea aplicable.

f. Toma de fotografias y huellas dactilares, segun sea requerido.

g. Revision médica, dental y de salud mental.

1-ICCSA-2A-16 Antes de ser ubicado en la poblacién general, cada PPL debe recibir orientacion que incluya las reglas y reglamentos del
centro.1-ICCSA-2A-17 Se utiliza un sistema de clasificaciéon que:
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a. Identifique el nivel adecuado de custodia para cada PPL.
b. Identifique la asignacion de alojamiento adecuada.
c. Identifique el interés y la elegibilidad del interno para participar en los programas disponibles.

1-ICCSA-2A-18 Los PPL’S seran separados por género, de acuerdo con la normatividad aplicable y/o en cumplimiento con el plan de clasificacion
del centro.

1-ICCSA-2A-19 El proceso de clasificacion debe garantizar que los reclusos sean colocados en el alojamiento idéneo

1-ICCSA-2A-21 El administrador del centro o la persona designada puede ordenar la segregacion inmediata de un interno cuando sea necesario
para la proteccién de un interno u otras personas.

1-ICCSA-2A-22 Cuando un PPL es transferido al area de segregacion, se informa al personal médico para que haga una evaluacion y una revision
tal y como se indica en los protocolos establecidos por la autoridad de salud.

Comentario: Se deben seguir los protocolos de salud para garantizar la seguridad y salud de los PPL que son trasladados al area de segregacion.
Si es necesario, el personal médico determina el entorno adecuado para la atencién o revision médica posteriores y puede solicitar que se remueva
a un PPL de su celda o mddulo a un ambiente clinico.

1-ICCSA-2A-23 Las politicas y procedimientos escritos y las practicas exigen que todos los PPL de administracion especial sean observados
personalmente por un oficial penitenciario dos veces por hora, pero con un intervalo maximo de 40 minutos
Comentario: Los PPL en manejo especial deben ser observados en un horario irregular para asegurar su seguridad y para prevenir dafio a ellos
mismos u otros PPL. Estas observaciones deben ser conducidas de una manera que no es predecible para los PPL.
1-ICCSA-2B-01 (Obligatorio) El uso de la fuerza fisica esta restringido con fines de proteccion de los individuos, seguridad, control y orden.
1-ICCSA-7B-01 Los procedimientos y politicas escritos describen todas las facetas de la operacion, mantenimiento y administracién del centro, se
revisan anualmente y se actualizan segun se requiera.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

EXTERNOS INTERNOS
Resolucion 70/175 Anexo — Reglas Mandela. ¢ Procedimiento Ingreso Juridico de la Persona Privada de la Libertad PD-GIP-
Declaracion Universal de los Derechos Humanos. 04
Convencién contra la Tortura y otros tratos o penas crueles, ¢ Procedimiento Disciplinarios de las Persona Privada de la Libertad PD-GIP-06
inhumanos o degradantes. ¢ Procedimiento Junta de Evaluacion Trabajo Estudio y Ensefianza - JETEE-
Resolucién 006349 de 2016 — Reglamento General de los PD-GIP-02
ERON a cargo del INPEC. e Procedimiento Suministro de alimentacion a las Personas Privadas de la
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC,

SECRETARIA DE SEGURIDAD
CONVIVEMCIA Y JUSTICIA

CONTROL DE LAS PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD DE LA
CARCEL DISTRITAL

PD-GIP-08
V.3

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Normas Basicas Internacionales para penitenciarias de la
Asociacion ~ Americana de  Correccionales -  ACA:
https://scj.gov.co/sites/default/files/marco-
legal/NORMAS%20BASICAS%20INTERNACIONALES%20PAR
A%20PENITENCIARIAS.pdf

Libertad PD-GIP-03

¢ Procedimiento Control de Visitas PD-GIP-09

¢ Procedimiento Servicio de Salud a las Personas Privadas de la Libertad de la
Carcel Distrital PD-GIP-10

e Instructivo Atenciéon y Gestion a los Requerimientos Judiciales y/o
Administrativos y Solicitudes de las PPL I-GIP-7

e Instructivo Control y Uso de Herramientas I-GIP-15

e Instructivo Manejo y Control de Llaves I-GIP-16

e Instructivo Control y Supervisién del Armamento, Equipos de Seguridad,
Elementos de Proteccion Personal y Parque Automotor I-GIP-10

e Instructivo Registro I-GIP-18

¢ Plan de Saneamiento Ambiental PL-DS-12

¢ Formato Orden de Servicios F-GIP-1265.

e Formato Acta de contingencia F-GIP-1270

¢ Formato Conteo Personas Privadas de la Libertad F-GIP-1271

e Formato Reconocimiento en fila de personas F-GIP-1264

e Formato Acta de incautacion de elementos F-GIP-1259

e Formato Control ingreso y salida de visitantes F-GIP-1250

e Formato Historial de los equipos de operatividad F-GIP-1266

e Formato Inventario de llaves originales de laDireccion F-GIP-1268

¢ Formato Inventario de Herramientas F-GIP-1267

e Formato Control préstamo diario de Utensilios para la Manipulacion de
Alimentos F-GIP-1272

e Formato Traslado de Pabell6n o Celda F-GIP-1269

e Formato Control préstamo diario de herramientas F-GIP-1263

e Formato Registro de recorridos por Direccion y/o profesional asignado F-GIP-
1261

e Formato Revista del Armamento y Elementos de Seguridad de la Céarcel
Distrital de Varones y Anexo de Mujeres F-GIP-1262

e Formato Encuesta de Satisfaccién Visitantes Personas Privadas de la Libertad
F-GIP- 1274

Pagina 4 de 11

BOGOT/\
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ALCALDIA MAYOR CARCEL DISTRITAL
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POLITICAS DE OPERACION

10.

11.

EL contacto personal y la interaccion entre el personal de seguridad, administrativos y los reclusos son necesarios, para ello se contara con
procesos para la administracion de los privados de la libertad, que incluira el registro de la admision, procesamiento y liberacidon de los internos.
El administrador del centro o personas designadas mediante érdenes verbales o escritas, visitaran los diferentes espacios fisicos, con el fin de
garantizar que exista un control efectivo sobre las PPL y con el animo de garantizar que los mismos se encuentren en un perimetro seguro.
Dependiendo del género u orientacion sexual de la PPL, al menos un miembro del personal de sexo femenino o masculino segun sea el caso,
debera estar en funciones en todo momento.

El Cuerpo de Custodia y Vigilancia realizara las actividades programadas para las Personas Privadas de la Libertad de acuerdo con la Orden
de Servicios, Formato F-GIP-1265, de acuerdo con el nimero tomado del consecutivo de Orden de Servicios y los articulos si los hubiere del
formato Articulos por Transcripcion en las Ordenes de Servicio.

El Cuerpo de Custodia y Vigilancia o personal administrativo segun sea el caso, informara a la Direccion del establecimiento, todos los casos
de emergencia y los hechos inusuales, con el fin de mantener y ejercer un control efectivo sobre las personas privadas de la libertad, en los
casos que el comandante asignado realice por situacién especial un traslado de un Privado de la Libertad lo dejara consignado en el formato
Traslado de Pabellon o Celda F-GIP-1269

El comandante asignado a resefia recibird a la Persona Privada de la Libertad cuando este ingrese al establecimiento carcelario por orden
escrita de autoridad judicial competente, con previa verificacion de la documentacion por el &rea de juridica. (Procedimiento de Ingreso Juridico
de la Persona Privada de la Libertad PD-GIP-04). El comandante asignado a Servicio de Alimentos registrara en la minuta nombres y apellidos
de las Personas Privadas de la Libertad autorizadas por la JETEE, que laboran ese dia y el pabellén de origen (Procedimiento Junta de
Evaluacion Trabajo Estudio y Ensefianza - JETEE- PD-GIP-02).

El comandante asignado a cada uno de los pabellones registrara en la minuta de servicio de pabellon nombre y apellido de las Personas Privadas
de la Libertad autorizadas por la JETEE para laborar en el Servicio de Alimentos.

El comandante asignado al Servicio de Alimentos registrara en el libro de minuta los mends que se suministraron durante el dia, de igual
manera las novedades que se presenten en el suministro de alimentos. (Procedimiento de suministro de alimentacion a las Personas Privadas
de la Libertad PD-GIP-03).

El comandante de Servicio de Alimentos garantizara que el suministro de alimentos que se entregue a cada pabellén Unicamente por la escotilla
destinada para tal fin.

El comandante de pabellén y/o Guardian de Servicio realizara el conteo del menaje previo a la distribucién en pabelldén y garantizara que el
menaje sea devuelto en la misma cantidad por las Personas Privadas de la Libertad del respectivo pabelldén, conteo que se debe realizar
utilizando las medidas de salubridad (guantes de manipulacion).

El comandante asignado al Servicio de Alimentos debe informar al Operador la cantidad de Personas Privadas de la Libertad que se encuentran
en remisiones Judiciales, pabelldn de Proteccion y Seguridad y Resefia, previo a la salida del Servicio de Alimentos del area de preparacion,
con el fin de garantizar el suministro y la inocuidad de los alimentos. Instructivo Atencidén y Gestién a los Requerimientos Judiciales y-
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POLITICAS DE OPERACION

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

o Administrativos y Solicitudes de las PPL I-GIP-7.

Los conteos de los Privados de la Libertad se realizaran después del suministro del desayuno, antes del suministro del almuerzo, después del
suministro de la comida y se realizara un ultimo conteo en el cambio de turno del personal de Guardia a las 19:20 horas, conteos que se
informaran al oficial de servicio dejando las respectivas anotaciones en los libros de minuta de cada pabellén y del libro de minuta del Oficial de
Servicio y en el formato Conteo Personas Privadas de la Libertad F-GIP-1271.

Las Personas Privadas de la Libertad que salen e ingresan del pabellén seran requisadas por el Personal de Cuerpo de Custodia y Vigilancia,
verificando su presentacion personal y porte adecuado del uniforme, si se observa alguna situacion irregular, se informa al oficial de servicio y
se podra trasladar el privado de la libertad, para realizar inspeccion con el escaner corporal de rayos X (Body Scan)

El Guardia de servicio en atencién segundo piso registrara en la minuta de servicios de la Consola 15P el nombre de las Personas Privadas
de la Libertad que son requeridas para atencién psicosocial y atencién de abogados, pabellén de origen y nombre del profesional o abogado
que lo solicita, de igual manera verificara que las actividades se realicen en los lugares acondicionados para ello. (Procedimiento Servicios de
Salud PD-GIP-10). Si una Persona Privada de la Libertad es solicitada para rendir descargos, asistir al Consejo de Disciplina, practica de
pruebas, notarias y demas tramites administrativos, el comandante de Pabellén debe trasladarlo al Comando de Compaifiia, dejando registro
en la minuta de servicio de pabelldn, especificando la actividad y el profesional o funcionario que lo solicite. (Procedimiento Disciplinarios de
las Personas Privadas de la Libertad PD-GIP-06).

El Cuerpo de Custodia y Vigilancia y funcionarios administrativos asignados a la actividad de supervision a través del recorrido deben verificar
el cumplimiento de las actividades diarias, funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones y equipos, manejo de las Personas Privadas
de la Libertad, de conformidad con el Reglamento de Régimen Interno, diligenciando el formato Registro de recorridos por Direccion y/o
profesional asignado F-GIP-1261.

El comandante de Pabelldn y/o guardian de servicio de apoyo trasladaran a la Persona Privada de la Libertad que sea solicitada por abogado,
defensor o dependiente judicial al segundo piso de conformidad con el Instructivo Atenciéon y Gestion a los requerimientos judiciales y/o
administrativo y/o solicitudes de las Personas Privadas de la Libertad.

Siempre que las personas privadas de la libertad ingresen a las instalaciones de la Cércel Distrital, se les realizara inspeccion con el equipo
de escéner corporal de rayos X (Body Scan) El Cuerpo de Custodia y Vigilancia aplicara las disposiciones definidas en el instructivo Control y
Uso de Herramientas |-GIP-15, garantizando el control, préstamo, uso, devoluciéon e inventario de herramientas, con los registros
correspondientes F-GIP-1267 y F-GIP-1263.

El manejo, custodia y control de llaves se realizara conforme al instructivo Manejo y Control de Llaves |-GIP-16, manteniendo actualizado el
Inventario de Llaves Originales F-GIP-1268.

El personal de custodia y vigilancia efectuara control y supervision del armamento, equipos de seguridad, elementos de proteccién personal y
parque automotor conforme al instructivo 1-GIP-10, dejando evidencia en la Revista del Armamento y Elementos de Seguridad F-GIP-1262 y
el Historial de Equipos de Operatividad F-GIP-1266.

Ante eventos que afecten la seguridad, el orden interno o la operacion institucional se activaran acciones conforme al Acta de Contingencia F-
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POLITICAS DE OPERACION

21.

22.

23.

24,

25.

26.

GIP-1270, registrando y gestionando las novedades presentadas.

Durante requisas, inspecciones y controles de seguridad, cuando se identifiquen elementos de prohibida tenencia, se diligenciara el Acta de
Incautacion de Elementos F-GIP-1259, de acuerdo con los protocolos establecidos.

El control de visitas e ingreso y salida de visitantes se desarrollara conforme al procedimiento Control de Visitas PD-GIP-09 y al formato F-
GIP-1250, garantizando medidas de seguridad y control institucional.

Las condiciones sanitarias, limpieza de areas, escotillas y manejo higiénico asociado a la operacién se desarrollaran conforme al Plan de
Saneamiento Ambiental PL-DS-12, incluyendo control del préstamo de utensilios mediante F-GIP-1272.

Los registros operativos asociados al presente procedimiento se diligenciaran conforme al instructivo Registro 1-GIP-18, garantizando
trazabilidad de actuaciones y controles.

Cuando se requiera identificacion y verificacion de Personas Privadas de la Libertad se aplicara el formato Reconocimiento en fila F-GIP-1264,
cuando corresponda.

Se realizara seguimiento a la percepcién de visitantes mediante la Encuesta de Satisfaccion Visitantes PPL F-GIP-1274, como insumo para
mejora del servicio.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. RESPONSABLES REGISTROS
D | AC* AC(TQ'YJ'ED)AD DE?gg,'v':g)'ON (QUIEN (Evidencia documental
(Cargo/dependencia)) fisica o electrénica)
El comandante asignado al area de servicios de
. . alimentos da apertura de celdas y ordena el aseo
Ordenar el alistamiento . . ; Comandante de
! personal para el inicio de labores, dejando registro en = . -
de la Persona Privada de : - . . Compafia de turno / Minuta Servicio de
1 . . la Minuta Servicio de Pabelléon, el horario de . . . .
la libertad del Servicio . Direccion Cércel Pabellén
. levantada de e las PPL que cumple funciones en el L
de Alimentos. . ; ; - Distrital
area de alimentos este sujeto a la planeacion de las
actividades programadas.
Reg'Stra.r en la _mlnuta El comandante asignado al Servicio de Alimentos Comandante de . o
de Servicio de Alimentos ; . X . . . Minuta Servicio de
2 X registrara en la minuta, el nombre de las Personas | Compafia / Direccion

y verificar inventario de
elementos de cocina

Privadas de la Libertad autorizadas para laborar en el Carcel Distrital Alimentos
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
< RESPONSABLES REGISTROS
ID | AC* AC{QIYJIIIE?)AD DE?gOR:VTg)ION (QUIEN (Evidencia documental
(Cargo/dependencia)) fisica o electrénica)
Servicio de Alimentos y realiza verificacion del
inventario de los elementos de cocina.
¢ El registro fue Si: continua con la siguiente actividad
correcto? No: ajustar registro y regresa a la actividad numero 2.
Ordenar el El comandante asignado y Guardian de Servicio de
alistamiento de las cada Pabellon da apertura de celdas y ordena el aseo Comandante de . o
. e o . . - Minuta Servicio de
3 Personas Privadas personal para el inicio de labores, verificando el aseo | Compaiiia / Direccion ]
. . . L Pabellén
de la Libertad de personal, aseo de celdas y areas comunes, Carcel Distrital
todos los Pabellones. registrando en la minuta de servicio de pabellon.
El comandante de Servicio de Alimentos ordena la
salida de los alimentos (desayuno, refrigerio,
almuerzo, refrigerio, comida y bebida caliente) y
. coordina su distribucion para los diferentes Comandante de . -
Ordenar el suministro de -~ . < . - Minuta Servicio de
4 ; pabellones verificando que se realice de manera | Compania / Direccion !
Alimentos . . ; L Alimentos
ordenada y se entregue a la totalidad de la poblacion Carcel Distrital
privada de la libertad; garantizando que el menu y las
raciones sean las establecidas. Se registra el
suministro en la minuta de servicio de alimentos.
El comandante asignado a pabellén y el guardian de
o . servicio verificaran que cada Persona Privada de la
Verificar de conformidad ; : : . Comandante de ; -
L Libertad reciba sus respectivos alimentos de manera . . . Minuta de Servicio de
5 X el Suministro de Compaiiia / Direccién

Alimentos

ordenada y controlara la salida del menaje ingresado
en perfectas condiciones registrando en la minuta de
servicio de pabellon.

Carcel Distrital

Pabellon

¢ El suministro cumple
con el menuy las
raciones establecidas?

Si: continuar con la siguiente actividad

No: Regresar a la actividad 4
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ALCALDIA MAYOR

CARCEL DISTRITAL

CONTROL DE LAS PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD DE LA

DE BOGOTA DC. PD-GIP-08
SECRETARIA DE SEGURIDAD
CONVIVENCIA Y JUSTICIA V . 3
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
< RESPONSABLES REGISTROS
ID | AC* AC(BYJIIIE?)AD DE?gOR:VTg)ION (QUIEN (Evidencia documental
(Cargo/dependencia)) fisica o electronica)
Los comandantes de cada pabellén verifican que una
e . vez se suministren los alimentos se realice el aseo Comandante de . .
Verificar el aseo pasillos : ) . . . . Minuta de Servicio de
6 ) correspondiente de las escotillas y el pasillo de | Compafia / Direccion .
y escotillas - : . - . L Pabellén
servicios registrando en la minuta de servicio de Carcel Distrital
pabelldn.
El comandante asignado y el guardian de servicio
. realizan el llamado de los PPL autorizados para
Realizar el llamado de o ) X : Comandante de : -
: talleres, verifican carné que autoriza la salida, . . . Minuta de Servicio de
7 las Personas Privadas . Compania / Direccién X
. efectian entrega controlada al personal encargado . _ Pabellén
de la Libertad a talleres : - Carcel Distrital
de talleres que salen a las diferentes actividades y
registran salida en la minuta
Registrar la cantidad de
Personas privadas de la | El comandante de Guardia Interna, una vez estén las Comandante de Minuta de Servicio
8 Libertad en cada una de | PPL en cada aula de capacitacion verifica el total y | Compahia / Direccién de comandante
las actividades de registra la cantidad en la correspondiente minuta. Carcel Distrital Guardia Interna
redencién de pena.
Reallzarllamado de las El comandante asignado a pabelléon y guardian de Comandante de . -
Personas privadas de la - . ) . . . Minuta de Servicio de
9 X : servicio realiza el llamado de las PPL que asisten a las | Compafia / Direccién .
Libertad programadas : " ; . . . o Pabellén
s respectivas diligencias y registra en la minuta. Cércel Distrital
para Remisién
¢, Coincide la cantidad Si: Continuar con la siguiente actividad del
registrada con los procedimiento.
listados? No: Regresar a la actividad 8
Realizar el Ilamgdo de El comandante asignado a pabellén o el guardia de Minuta de Servicio de
las Personas privadas - S Comandante de . X
. servicio llaman a las PPL que sean solicitadas por el o . - Pabellon Minuta de la
10 de la Libertad ala Compainia / Direccién

atencién médica y
odontolégica

servicio de salud, realizan requisa y las trasladan a la
USS registrando en la minuta de servicio de pabellén

Carcel Distrital

Unidad de Servicios de
Salud
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ALCALDIA MAYOR

CARCEL DISTRITAL

CONTROL DE LAS PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD DE LA

DE BOGOTA DC. PD-GIP-08
S ONVIVENGIA ¥ JUSTIGIA V.3
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
< RESPONSABLES REGISTROS
ID | AC* AC(BYJIIIE?)AD DE?gOR:VTg)ION (QUIEN (Evidencia documental
(Cargo/dependencia)) fisica o electrénica)
El comandante asignado a pabellon o el guardia .
e o Minuta de
. de servicio llaman a las PPL que sean solicitadas por o
Realizar el llamado de : 9 . : Servicio de
i los profesionales de atencidon psicosocial vy Comandante de .
las Personas Privadas L ) - . e . - Pabellén
1 . realizaran requisa y trasladaran a los consultorios | Compafiia / Direccion
de la Libertad a la ; ! . : B o
i . : ubicados en el segundo piso del pabelldn, registrando Carcel Distrital .
atencion psicosocial ; o . Intervenciony
en la minuta de servicio de pabellén y el Formato de Sequimiento Individual
Intervencion y Seguimiento Individual F-GIP-1185. 9
. El comandante de Guardia Interna y los guardianes
Coordinar el traslado de .
. asignados a talleres trasladan a la PPL a los Comandante de . -
las Personas Privadas ; . < . - Minuta de Servicio de
12 ; diferentes pabellones y entregan a los diferentes | Compania/ Direccién )
de la Libertad a los ; . . . - Pabellon
: comandantes de pabelldn registrando en la minuta de Carcel Distrital
diferentes pabellones L X
servicio de pabellon.
El Comandante de Pabelldn realiza los conteos de las
PPL después del suministro del desayuno, antes del Minuta de Servicio de
Realizar conteo de los almuerzo, después de la comida y en el cambio de Comandante de Pabellén
13 X PPL'S turno del personal de guardia (19:20 horas). Los | pabellén / Direccion
resultados se informan al Oficial de Servicio y se Cércel Distrital Conteo Personas
registran en el formato correspondiente y en las Privadas de la Libertad
minutas de cada pabellon y del Oficial de Servicio.
 El conteo fue correcto? Si: contintia con la siguiente actividad.
¢ " | No: Regresar a la actividad 12
Verificar la identidad de | EI comandante asignado al pabellon verifica la Comandante de
la Persona Privada de la | identidad con el carné asignado a la PPL y realiza . . . Minuta de Servicio del
14 X Compania / Direccién

Libertad y realizar
requisa

requisa al momento de ingresar al pabellén
registrando en la minuta de servicio de pabellén.

Carcel Distrital

Pabellon

¢La identidad del PPL
es correcta?

Si: continuia con la siguiente actividad
No: regresar a la actividad 13
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CARCEL DISTRITAL

CONTROL DE LAS PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD DE LA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC. PD-GIP-08
S ONVIVENGIA ¥ JUSTIGIA V.3
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
< RESPONSABLES REGISTROS
ID | AC* AC(BYJIIIE?)AD DE?CCOR:VTS;ON (QUIEN (Evidencia documental
(Cargo/dependencia)) fisica o electrénica)
El comandante de pabellén y guardian de servicio
supervisan la realizacion del aseo de las zonas
Trasladar a las Personas | comunes; posteriormente trasladan y verifican el Comandante de Minuta de Servicio de
16 X Privadas de la Libertad a | ingreso de cada PPL al sitio de descanso que le fue | Compaiiia/ Direccién Pabellon
su sitio de descanso asignado por la Junta de Pabellones y Asignacién de Carcel Distrital
Celdas y se procede a cerrar las puertas registrando
en la minuta de servicio de pabellén.
El comandante de pabelldn saliente realiza entrega
formal de la minuta, radio de comunicacion e informa
las novedades presentadas al comandante de Comandante de
17 X Verificar informacion guardia entrante. EI comandante entrante verifica Minuta de servicio del

para el relevo de servicio

visualmente el estado del pabelldn, realiza llamado y
conteo de las PPL, confronta la informacién recibida
con los registros consignados en la minuta y deja
constancia del relevo.

Compaiiia / Direccién
Carcel Distrital

Pabellon

¢ La informacion del
relevo esta conforme?

Si: Finaliza el procedimiento
No: se regresa a la actividad 16

*AC: marque con una X si la actividad corresponde a una actividad de control.

Elaboré: Carlos Hervin Montafiez Puentes— Contratista Carcel Distrital

Te. Alexis Alejandro Usma Monsalve — Teniente de Prisiones

Te. Ruben Dario Gutierrez Gomez — Teniente de Prisiones

Te. Eduin Alfonso Pardo Bautista — Teniente de Prisiones

Revis6: Ana Maritza Martinez Penagos — Profesional Contratista Carcel Distrital
Nelson Yair Romero Mufioz — Profesional Contratista Carcel Distrital

Camilo Andrés Herrera Echeverri — Profesional Contratista Carcel Distrital

La informacion de aprobacion de este documento podra ser consultada en el sistema “Portal MIPG” - https://portalmipg.scj.gov.co
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