Caodigo: PD-TJ-7

Tramite Juridico a la Situacion de

Proceso: las Personas Privadas de la l\:/s(r;'gn: 4
Libertad o 08/08/2017
Aprobacion:
. Fecha de
ALCALDIA MAYOR  [BJoIe{FIpaI=lal ok Egreso de PﬁirzgrntgdPrlvada de la Vigencia: Pagina 1 de 15
DE BOfOTA DC. 21/07/2022
PN LS| ESEE 1-ICCS-2A-12; 1-ICCS-5B-04 Mes de revision: Julio de 2022

ACA

Tramitar la salida de la Persona Privada de la Libertad del Establecimiento Carcelario, mediante la
verificacion de antecedentes judiciales y/o requerimientos judiciales pendientes, con el fin de dar
cumplimiento a la orden escrita (libertad) de autoridad judicial y/o acto administrativo de traslado o
excarcelacion administrativa.

OBJETIVO:

ALCANCE

Inicia con el recibo de la orden escrita (libertad) de autoridad judicial y/o acto administrativo de traslado o excarcelacién administrativa, continua
con la verificacion y reporte de antecedentes, judiciales y requerimientos judiciales y finaliza con la salida de la persona del Establecimiento
Carcelario.

NORMATIVIDAD

Ley 65 de 1993: Por la cual se expide el Cédigo Penitenciario y Carcelario.

Ley 600 de 2000: Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Penal.

Ley 599 de 2000: Por la cual se expide Cédigo Penal.

Ley 906 de 2004: Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Penal

Ley 1437 de 2011: Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y Contencioso Administrativo.

Ley 2080 de 2021: Por Medio De La Cual Se Reforma El Cédigo De Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
Ley 1709 de 2014: Por la cual se reforman algunos articulos de la Ley 65 de 1993.

Resolucion 6349 de 2016: Por el cual se expide el Reglamento general de los Establecimientos de reclusién — Eron a cargo del INPEC.
Resolucion 0236 de junio de 2021: Reglamento de Régimen Interno de la Cércel Distrital de Varones y Anexo de Mujeres.

SCQR wsmeos | >CQAR iscorors
s CERTIFICADA s CERTIFICADA B o G OT A

Certificado No. SG-2019003191 Certificado No. SG-2022006868



Caodigo: PD-TJ-7

Tramite Juridico a la Situacion de

Proceso: las Personas Privadas de la l\:/s(r;'gn: 4
Libertad o 08/08/2017
Aprobacion:
. Fecha de
ALCALDIA MAYOR  [BJoIe{FIpaI=lal ok Egreso de PﬁirzgrntgdPrlvada de la Vigencia: Pagina 2 de 15
DE BOfOTA DC. 21/07/2022
PN LS| ESEE 1-ICCS-2A-12; 1-ICCS-5B-04 Mes de revision: Julio de 2022

ACA

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

EXTERNOS

INTERNOS

- Procedimiento de Remisiones de las Personas Privadas de la
Libertad PD-TJ-5

- Instructivo de Sustanciacién Hojas de Vida I-TJ-7

- Instructivo Atencion y Gestion a los Requerimientos Judiciales
y/o Administrativos y Solicitudes de las PPL I-TJ-6

- Protocolo de Servicios de Salud a las Personas Privadas de la
Libertad PR-AIB-1

- Formato Préstamo Hojas de Vida F-TJ-199.

- Formato Solicitud de Consulta y Préstamo Documental F-FD-13

- Formato Carta Dental de Ingreso y egreso F-TJ-202

- Formato Ficha Médica de Ingreso y Egreso F-TJ-200

Normas Bésicas Internacionales para Penitenciarias.
https://scj.qgov.co/sites/default/files/marco-
leqal/NORMAS%20BASICAS%20INTERNACIONALES%20PARA%20PEN
ITENCIARIAS. pdf

DEFINICIONES
ACA (Asociacion Americana De Correccionales): Autoridad lider en la creacion, vigilancia y uso de practicas 6ptimas para centros
penitenciarios a nivel mundial.

Acreditacion ACA: Es el proceso disefiado para aumentar la eficiencia y la efectividad operativa de los Establecimientos, a través de normas
bésicas internacionales para Establecimientos de reclusion, que garantizan los derechos humanos; aumentar la comunicacion y coordinacion
dentro del Establecimiento, asi como mejorar la seguridad y proteccion para el personal y las Personas Privadas de la Libertad e implementa
buenas practicas carcelaria.

Baja Por Defuncién: Registro en el Aplicativo Sisipec Web del deceso de una Persona Privada de la Libertad, una vez se allegue al
Establecimiento el Registro Civil de defuncion.

Baja: Registro de salida en el Aplicativo Sisipec Web a la Persona Privada de la Libertad.

Boleta De Libertad: Orden escrita (libertad) emitida por autoridad judicial.
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Disposicion: Dejar a cargo de la autoridad judicial a una Persona Privada de la Libertad.

Estandar: Es el proceso que apunta a la creacion y la aplicacién de normas que son utilizadas a nivel general en un determinado ambito.
Libro de Bajas: Libro en el cual se registran las Personas Privadas de la Libertad que salen del Establecimiento.

Libro de Radicacion: Libro en el cual se registran todas las boletas de libertad allegadas al Establecimiento Carcelario.

Libro de Traslados: Libro en el que se registran las Personas Privadas de la Libertad trasladadas a otro Establecimiento Carcelario.
Minuta: Libro donde se registran las novedades ocurridas durante las 24 horas de actividades realizadas dentro del pabell6n.
Notificacion: Informar a la Persona Privada de la Libertad.

Oficio de Presentacion: Documento dirigido al Establecimiento Carcelario donde se remite la Persona Privada de la Libertad en cumplimiento
de orden escrita (libertad) de autoridad administrativa (INPEC).

Orden Escrita (Libertad) De Autoridad Judicial: Boleta u oficio de libertad emitido (a) por la autoridad judicial donde se concede la libertad de
la Persona Privada de la Libertad incluidos los datos de ley.

Reporte De Antecedentes: Documento emanado por la Direccién de Investigacion Criminal e Interpol de la DIJIN

Reseiia: Es la identificacion de una Persona Privada de la Libertad, mediante la descripcién técnica y ordenada de los siguientes medios: resena
fotografica, resefa decadactilar, resefia morfoldgica y resefia biografica.

Resolucidn: Acto administrativo emitido por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario (INPEC), donde se fija el Establecimiento
Penitenciario y Carcelario a las Personas Privadas de la Libertad.

Tarjeta Alfabética, Antecedentes Y De Patios: Es el documento en el cual se registra las huellas del indice y pulgar de ambas manos de la
Persona Privada de la Libertad, consignando igualmente informacién de los tipos de resefia, ademas de una bitdcora de anotaciones
correspondientes al ingreso, comportamientos durante la estadia y la salida del Establecimiento.
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Traslado: Desplazamiento de la Persona Privada de la Libertad por el Cuerpo de Custodia y Vigilancia de un establecimiento a otro, en
cumplimiento de un acto administrativo emitido por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario (INPEC).

1-ICCS-2A-12 Existe un proceso de gestion/contabilidad de poblacion de internos que incluye los registros de los ingresos, proceso y liberacion
de los mismos.

1-ICCS-5B-04 Los procedimientos para la liberacion de internos del centro incluiran:
a. ldentificacion de 6rdenes de arresto pendientes u otras érdenes judiciales.

b. Verificacion de identidad.

c. Verificacion de documentos de liberacion.

d. Finalizacién de los tramites de liberacion, incluyendo la notificacion de libertad
condicional a las autoridades en la jurisdiccion de liberacién, si se requiere.

e. Devolucion de objetos personales.

f. Entrega de un listado de recursos disponibles en la comunidad.

g. Entrega de suministro de medicamentos segun las indicaciones de la autoridad de
salud.

SIGLAS:
e ACA: Asociacion Americana De Correccionales.
ERON: Establecimiento De Reclusion Del Orden Nacional
CET: Consejo de Evaluacién y Tratamiento
INPEC: Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario
PPL: Persona Privada de la Libertad
SISIPEC WEB: Sistematizacion Integral del Sistema Penitenciario y Carcelario
TD: Tarjeta Decadactilar
N/A: No aplica

POLITICAS DE OPERACION
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Toda orden escrita (libertad) emitida por autoridad judicial competente debe allegarse en original, suscrita por un juez, sin enmendaduras,
tachaduras o errores y contener los requisitos de ley.

Cuando por situaciones de emergencia sanitaria, se restrinja las actividades presenciales, las ordenes escritas (libertad) emitidas por
autoridad judicial competente deberan allegarse al correo electrénico designado por la direccion de la Carcel Distrital de Varones y Anexo
de Mujeres, suscritas por un juez, sin enmendaduras, tachaduras y/o errores y deben contener los requisitos de ley.

Las ordenes escritas (libertad) de autoridad judicial competente se recibiran en los horarios establecidos en el Reglamento de Régimen
Interno.

Las ordenes escritas (libertad) de autoridad judicial competente deben ser radicada a través del Aplicativo establecido por la Direccion de
Gestion de Recursos Fisicos y Documental.

Si la orden escrita (libertad) de autoridad judicial registra errores en la individualizacion o la Persona Privada de la Libertad no se encuentra
en este Establecimiento Carcelario, se informara al notificador con el fin de que el juzgado realice la correspondiente verificacion y tramite
a que haya lugar o se respondera al correo del remitente con el fin de que subsane y envie la orden corregida.

Si se presenta el notificador en el Establecimiento Carcelario con habeas corpus en horario no laboral, el Cuerpo de Custodia y Vigilancia
debe permitir la notificacion personal a la Persona Privada de la Libertad e informar al notificador que debe radicar el documento el primer
dia habil siguiente en la oficina de atencién al ciudadano asignado a este Centro de Reclusion.

La solicitud de la hoja de vida es de caracter urgente y prioritario y debe contener todos los documentos que a la fecha se alleguen a la
oficina de hojas de vida tramitados para la Persona Privada de la Libertad.

Una vez se haya tramitado la orden escrita (libertad) de autoridad judicial, el profesional debera entregar el expediente a la oficina
correspondiente e informar si se materializ6 o si la Persona Privada de la Libertad quedé requerida por otra autoridad y continda en el
Establecimiento Carcelario para su respectivo archivo altas o bajas y registra su firma en el Formato Préstamo Hojas de Vida F-TJ-199.

Se verificara el contenido de la resolucién de traslado para prision domiciliaria emitida por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario
(INPEC) vy se dispondra el Cuerpo De Custodio y Vigilancia de la Carcel Distrital de Varones y Anexo de Mujeres (si es del caso) para que

SCOR e (ppR e,
s CERTIFICADA s CERTIFICADA
BOGOT/\

Certificado No. SG-2019003191 Certificado No. SG-2022006868




Cddigo: PD-TJ-7

Tramite Juridico a la Situacion de

Proceso: las Personas Privadas de la I\:/:(r;'gn: 4
Libertad o 08/08/2017
Aprobacion:
. Fecha de
ALCALDIA MAYOR Documento: Egreso de PEirzgrntgdPrlvada dela Vigencia: P&gina 6 de 15
DE BOGOTA DC. 21/07/2022
A N = [elhilates 1-ICCS-2A-12; 1-ICCS-5B-04 Mes de revision: Julio de 2022

ACA

traslade a la Persona Privada de la Libertad a su domicilio, dejando constancia con fotos de la residencia, datos personales de la persona
que la recibe y registrarlos en el libro de bajas (hombres o mujeres).

10. Una vez se materialice el acto administrativo de traslado emitido por el INPEC, se entregara a la oficina de hojas de vida el correspondiente
TD y se archivaran en la oficina de egresos el oficio de presentacion, la resolucién y el cumplido de recibido del establecimiento receptor.

11. Sino es posible confirmar la orden escrita (libertad) de autoridad judicial, via telefénica, el profesional enviara correo solicitando confirmacion
de la orden escrita (libertad) de autoridad judicial competente o se trasladara hasta el Despacho correspondiente, con el fin de verificar la
autenticidad del documento.

12. Para las medidas de proteccion por incumplimiento allegadas al Establecimiento Carcelario, no se mediara orden escrita (libertad) de
autoridad judicial competente, toda vez que esta se encuentra inmersa en el oficio o boleta de encarcelacion; por lo anterior, el profesional
estara pendiente del dia en que se materializa la libertad y procedera a realizar el mismo tramite desde la actividad nimero 4 de este
procedimiento.

13. El profesional asignado a sustanciacion recibira la orden escrita (libertad) de autoridad judicial (Boleta de libertad), quien debe verificar,
imprimir y actualizar en el Aplicativo Sisipec Web la informacién del proceso actual y los procesos requeridos si los hubiese, anexando al
expediente de la Persona Privada de la Libertad dichos documentos. (Ver Instructivo Atencion y Gestion a los Requerimientos Judiciales y/o
Administrativos y Solicitudes de las PPL I-TJ-6).

14. Seimprimiran una (1) orden de libertad, la cual sera firmada por el funcionario que confirma, el guardian que realiza la resefa, el responsable
juridico y la directora o el director del Establecimiento Carcelario, documento que reposara en el expediente; dos (2) certificados de libertad
firmados por el responsable juridico y el director(a), de los cuales uno (1) es para la Persona que sale en libertad y el otro reposara en el
expediente.

15. El guardian asignado a resefia tomara las impresiones dactilares de los dedos pulgar e indice de ambas manos, si la Persona Privada de la
Libertad presenta discapacidad fisica en los dedos se dejara la anotacion en la orden y los certificados de libertad, realizara cotejo de huellas
con la tarjeta alfabética y de antecedentes por el resefiador; la Persona Privada de la Libertad firmara los documentos y realizara entrega
del recibo de depésito de elementos al guardian con el fin de que le sean devueltas sus pertinencias; recibidas las pertenencias la Persona
Privada de la Libertad firmara el formato de devolucién de elementos, formato que debera reposar en la hoja de vida de la PPL.
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16. El funcionario asignado de Atencion Integral entregara a la persona un listado de Instituciones de Apoyo al Post Penado, dejando registro
en el respectivo formato.

17. Para el tramite de la orden escrita (boleta u oficio de traslado) de autoridad judicial, se realizaran las siguientes actividades adicionales a
este procedimiento:

18. Una vez allegados los antecedentes por parte de la Direccion de Investigacion Criminal e Interpol de la DIJIN, se procede a realizar oficio
dirigido a la Direccion Regional del INPEC, solicitando se expida acto administrativo de traslado a un Establecimiento Penitenciario y
Carcelario mediante correo electronico o empresa de mensajeria, con el fin de dar cumplimiento al beneficio de prision domiciliaria.

19. Los expedientes (juridicos, médicos y CET) deben ser escaneados en su totalidad en la oficina de hojas de vida.

20. Allegada via correo electronico la Resoluciéon o Acto Administrativo del INPEC, se proyecta oficio de presentacion y cumplimiento del acto
administrativo dirigido al Establecimiento Carcelario que le fue fijado a la Persona Privada de la Libertad, se entrega para la revisién al
responsable del Juridica y firma de Direccién y registro en el libro de traslados.

21. Seentrega al Comando de Guardia Externa el expediente (juridico, médico y CET) y el oficio de presentacién, para que se proceda a realizar
el traslado. (Ver Procedimiento de Remision de las Personas Privadas de la Libertad).

22. El profesional verificara el cumplimiento del traslado, retirara los documentos allegados, registrara en el Aplicativo Sisipec Web y entregara
el TD. a la oficina de hojas de vida.

23. Una vez el Establecimiento Carcelario cuente con un numero considerable de Personas Privada de la Libertad en situacién juridica de
condenados, se procede a remitir listado a la oficina de asuntos penitenciarios de la Direccion General del INPEC, con el fin de que se
expida acto administrativo que fije Establecimiento Penitenciario y Carcelario para el cumplimiento de la pena.

24. Allegada la Resolucion, se solicitan los expedientes a la oficina de hojas de vida los cuales deben estar escaneados en su totalidad (Juridica,
Médico y CET).
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25. Se proyectara oficio masivo de presentacion por Establecimiento Carcelario y Penitenciario, de lo cual se hara entrega al grupo de remisiones
asignado por el INPEC y se hara el registré en el Aplicativo Sisipec Web (ver Procedimiento de Remisiones de las Personas Privadas de la
Libertad PD-TJ-5).

26. Verificado el cumplimiento del traslado masivo, se informara a la oficina de disciplinarios para la correspondiente calificacion de conducta y
se entregaran los TD. a la oficina de hojas de vida.

PARAMETROS DE MEDICION
Ver indicadores de Gestion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entrada o - Descripcion de la : Punto de Salida
Insumo RIS ‘ Actividad DEPENEIENE ReEeponEEile ‘ Control (Registro)
Recibir orden | Recibir y verificar en el
Orden escrita escrita (libertad) | Aplicativo SISIPEC Web
(libertad) de 0 correo los datos y estadia de la Direccion
: T certificado de | PPL que le fue radicada . L . Libro Radicado
1 autoridad judicial . o Cércel Distrital Profesional .
L : autoridad la orden escrita (libertad) e de Libertades
y/o administrativa L ; N Juridica
competente Jud_lc_lal y/p de a_ut_orlda_ld judicial y/o
administrativa | administrativa
competente competente.
El profesional solicitara a
la oficina de hojas de
Orden escrita vida los expedientes,
. Solicitar y médico, juridico y CET . - Solicitud de
(libertad) de . Direccién .
: g actualizar la de la PPL, los cuales . L Profesional y Consulta y
2 autoridad judicial . . Cércel Distrital . .
/o administrativa hoja de vida de deb_en estar Juridica Auxiliar Préstamo
y competente la PPL debidamente Documental
P verificados, organizados
y foliados y firmara el
formato de Solicitud de
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Consulta y Préstamo
Documental F-FD-13

Posteriormente, hara
entrega al funcionario
correspondiente de
sustanciacion con el fin
de que se haga la debida
actualizacién y/o
verificacion  de  los
procesos y/o
requerimientos.

(ver  instructivo  de
sustanciacion hojas de
Vida I-TJ-7)

Confirmar la
Orden escrita
(libertad) de
autoridad Judicial
Competente.

Confirmar la
Orden escrita
(libertad) de

autoridad
Judicial
Competente
con la
Autoridad que
la emite.

El profesional confirmara
la orden escrita (libertad)
de autoridad judicial
competente via
telefonica o por los
medios necesarios con
la autoridad que la emite.
De lo cual se deja
anotacion al respaldo de
la orden de autoridad
(Nombre, cédula vy
cargo) de quien confirma
por parte del despacho y
el Establecimiento

Verificar el

Orden escrita

Direccion
Carcel Distrital
Juridica

Profesional

registro de
confirmacion al

respaldo del

documento.

(libertad) de
autoridad
judicial
competente
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Carcelario
fecha y hora.

registrando

Tarjeta
4 Decadactilar y de
Antecedentes

Registrar los
datos de la
orden de
autoridad
judicial en la
TD.

El profesional registrara
los datos de la orden
escrita (libertad) de
autoridad judicial, (fecha
de recibo de la orden,
Boleta de libertad,
namero, fecha,
autoridad que la emite,
motivo y expediente) en
laT.D.

Direccion
Carcel
Distrital
Juridica

Verificar registro
completo de los
datos enla TD

Tarjeta

Profesional Decadactilar

Tarjeta
Decadactilar
y de
Antecedentes

Proyectar oficio
a la Direccion
de
Investigacion
Criminal e
Interpol -DIJIN

El profesional proyectara
oficio con los nombres
de la Personas PPL que
le fue radicada orden
escrita (libertad) de
autoridad judicial
plasmando los nombres
completos, la cédula y
expedicion y la fecha y
lugar de nacimiento.
Documento que sera
firmado por la Direccion
del Establecimiento y en
su ausencia por el
responsable del
Juridica, para  ser
enviado via correo
electrénico.

Direccion
Carcel Distrital
Juridica

Oficio a la
Direcciéon de
Investigacion

Criminal e
Interpol de la

DIJIN

Profesional
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Nota: Si por fallas del
sistema no se puede
enviar el documento via
correo electrénico el
tramite se realizard de
manera presencial.

Carta Dental de
Ingreso y egreso

El profesional entregara
las cartas dentales y
ficha médica al area de
salud de la PPL a las que
les fue radicada orden
escrita (libertad) de
autoridad judicial
competente  y/o el
cumplimiento de las

Direccion

Carta Dental
de Ingreso y

F-TJ-202 Entregar e medidas de proteccion. .
. . . Céarcel . Egreso
6 informar al area | Una vez realizada la Distrital Profesional
Ficha Médica de de salud. valorac!on y cotejg Juridica Ficha Médica
Ingreso y Egreso respectivo, sera de Inareso
F-TJ-200 devuelto por el area de E ?eso y
salud al profesional para 9
ser archivado en el
expediente. (Ver
Protocolo de Servicios
de Salud a las Personas
Privadas de la Libertad
PR-AIB-1)
- e Allegados los . i Oficio
Oficio rgspu§§ta Ve”f'.c ar los antecedentes de la ,Dlrecc.lon' . Respuesta de
7 de la Direccion requerimientos Direccion de Cércel Distrital Profesional la Direccion de
de Investigacion pendientes. Investigacién Criminal e Juridica Investigacion
COMPANIA COMPANIA
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sustanciados con los
procesos registrados por
la Interpol de lo cual
debe dejar anotacion del
estado en que se
encuentre el proceso.

Tramite Juridico a la Situacién de COd'.g,O:_ PD-TJ-7
: ) Version: 4
Proceso: las Personas Privadas de la Fecha
Libertad o 08/08/2017
Aprobacion:
- , Egreso de Persona Privada de la F_echa de .
ALCALDIA MAYOR Documento: Libertad Vigencia: Pagina 12 de 15
DE BOGOTA DC. 21/07/2022
BN S JOSTIC Estandares icid i
ACA 1-ICCS-2A-12; 1-ICCS-5B-04 Mes de revision: Julio de 2022
Criminal e Interpol DIJIN, el Criminal e
Interpol DIJIN profesional asighado a la Interpol DIJIN
oficina de  egresos con las
realizara la verificacion respectivas
de los procesos anotaciones

El profesional una vez
verifique los procesos
con la respuesta de
antecedentes allegados
por la Interpol DIJIN,
realizara el cargue de la

. Registrar la info_rma_lcién _en el : o Q_rden y
Expediente de la informacién en Aplicativo Sisipec Web, Direccién Certificados de
Persona Privada el Aplicativo imprimira la orden y los | Céarcel Distrital Profesional Libertad

de la Libertad SISIPEC Web certificados de libertad y Juridica (Aplicativo
se anexara al Sisipec Web)
expediente. Diligenciara
con firma, fecha y sello,
finalmente pasara a
verificacion y firma de la
responsable de juridica y
Direccion.
Entregar al El profesional registrara Direccion Ordeny
Expediente Guardian de los datos de la orden Carcel Profesional Certificados de
Resefia escrita  (libertad) de Libertad
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Tramite Juridico ala Situaciéon de Cod|_g,o.. PD-TJ-7
: ) Version: 4
Proceso: las Personas Privadas de la Fech
Libertad eeha 08/08/2017
Aprobacion:
- , Egreso de Persona Privada de la F_echa de .
ALCALDIA MAYOR Documento: . Vigencia: Pagina 13 de 15
DE BOGOTA DC. Libertad 21/07/2022
ol Estandares
ACA 1-ICCS-2A-12; 1-ICCS-5B-04 Mes de revision: Julio de 2022
autoridad judicial en el Distrital (Aplicativo
libro de bajas vy Juridica SISIPEC Web)
entregara al
comandante de guardia
externa el expediente;
quien  entregara  al
comandante asignado a
resefia, con el fin de que
se realice la toma de
huellas dactilares en la
orden y los certificados
de libertad, de acuerdo
con lo establecido en la
Politica de operacién
No 15 de este
procedimiento.
El profesional retirara del
comando de guardia
Reti externa los expedientes . .
etirar el . . Direccion .
: y procedera a realizar la . Registro en el
10 Expediente expediente Y | salida real en el Qarqel Profesional Aplicativo
entregar hoja Co Distrital
. Aplicativo SISIPEC Web e SISIPEC Web
de vida ! g Juridica
y entregard la hoja de
vida al archivo de hojas
de vida de la carcel.
Recibir El profesional asigngdo _ _
Expediente de la expediente por a sustanciacion Direccién Expediente y
11 Persona Privada parte de la entregara el expediente Carcel Profesional Boleta de
de la Libertad oficina de de la Persona Privada de Distrital Detencion o
requerida sustanciacion la Libertad requerida, Juridica Encarcelacion
debidamente
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actualizado en el
Aplicativo Sisipec Web.

12

Expediente y
Boleta de
Detencion o
Encarcelacion

Notificar a la
Persona
Privada de la
Libertad

El profesional asignado
a egresos una vez recibe
el expediente y la boleta
de detencion procede a
notificar la boleta de
detencién 0
encarcelacion a la PPL,
colocando sello himedo
de notificacion al
respaldo, realizando su
respectivo
diligenciamiento y
entregando copia a la
PPL. Posteriormente, se
realiza la anotacion de la
nueva situacién de la
PPL en el TD y se
entregara el expediente
en el archivo de hojas de
vida diligenciando el
formato Notificacion de
la Boleta de Detencién o
Encarcelacion

Formato Préstamo
Hojas de Vida F-TJ-199.

Direccion
Carcel
Distrital
Juridica

Profesional

Notificacion de
la Boleta de
Detencioén o

Encarcelacion

Formato
Préstamo
Hojas de Vida

13

Fin del procedimiento
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FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

1 08/08/2017 Documento Original
Se realizan modificaciones a las actividades, puntos de control, se crean
2 02/09/2019 i o
nuevos formatos y se establecen politicas nuevas de operacion
Se realizan modificaciones a las actividades, puntos de control, se crean
3 09/03/2021 o !
nuevos formatos y se establecen politicas nuevas de operacion
Se realizan ajustes en las politicas de operacion, crea formato para el control
de entrega de elementos devolutivos a los privados de la libertad, se adiciona
4 12/07/2022 . .
la norma ACA como documento de referencia externo y se incluyen las
definiciones de los estandares ACA
Elaboro Reviso
Nombre: Yenny Paulin Daza Gutiérrez Sonia Ruiz Ortega
Cargo(s) Profesional Universitario Contratista Tramite Juridico
Firma(s) /zfé-—-—- Z3 @4
Nombre: Heidy Joha}na To!edo Ana Maritza Martinez Penagos
Nelsy Viviana Diaz
Cargo(s) Contratistas ACA Contratista Lider Operativo de Calidad
\ !
Firma(s) /\“/MM@V %@“‘PJZ?

La informacion de aprobacion de este documento podra ser consultada en el sistema “Portal MIPG” - https://portalmipg.scj.gov.co/
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